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TRIBUNAL SUPERIOR ELECTORAL
REPUBLICA DOMINICANA

INTRODUCCION

El presente Reglamento de Compras y Contrataciones ha sido elaborado para robustecer
el sistema administrativo — financiero del Tribunal Superior Electoral (TSE), v de esta
forma establecer mecanismos efectivos de control interno Y organizacion administrativa,
todo esto sobre la base de un sistema propio de compras y contrataciones de bienes y
servicios, estructurado al tenor de la autonomia e independencia funcional,
administrativa, presupuestaria 'y financiera, de conformidad con la Sfacultad
reglamentaria de esta Alta Corte, y en funcion de las atribuciones delimitadas en el
articulo 28 de la Ley mim. 29-11, Organica del Tribunal Superior Electoral (TSE),
reglamento que se crea en sintonia con los principios que rigen la Ley niim. 340-06 sobre
Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras v Concesiones, sus
modificaciones y su Reglamento de Aplicacion, instituido por el Decreto niim. 543-12, de

Jfecha 06 de septiembre del aiio 2012.
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REGLAMENTO PARA LAS COMPRAS DE BIENES Y CONTRATACIONES DE
OBRAS Y SERVICIOS DEL TRIBUNAL SUPERIOR ELECTORAL (TSE)

Considerando: Que de conformidad con el articulo 214 de la Constitucion de la
Republica, el Tribunal Superior Electoral es un érgano constitucional auténomo, con
personalidad juridica e independencia funcional, administrativa, presupuestaria y
financiera, competente para juzgar y decidir con cardcter definitivo sobre los asunios
contenciosos electorales y estatuir sobre los diferendos que surjan a lo interno de los
partidos, agrupaciones y movimientos politicos o entre estos.

Considerando: Que la base normativa del Tribunal Superior Electoral estd establecida
en los articulos 214 y 215 de la Constitucion dominicana, y en su Ley Orgdnica niim. 29-
11 del 20 de enero del aiio 201 1.

Considerando: Que el articulo 28 de la Ley niim. 29-11, Orgdnica del Tribunal Superior
Electoral, dispone sobre las atribuciones administrativas de dicha Alta Corte,
estableciendo, en cuanto a su funcionamiento, lo siguiente: Los aspectos de indole
administrativo, la politica salarial y de remuneraciones de sus funcionarios y empleados,
Y la estructura de los departamentos técnicos y administrativos de apoyo a las funciones
del tribunal, serdn determinados en un reglamento dictado a tal efecto conforme a los
siguientes parametros: 1) El Pleno del Tribunal Superior Electoral es la maxima
autoridad administrativa y podra delegar funciones administrativas en su Presidente y
organos de apoyo, los cuales deberdn rendir cuentas ante éste; 2) Corresponde al
Presidente del Tribunal la convocatoria del Pleno, la formulacion de la orden del dia,
dirigir el debate, precisar el orden de discusion de los asuntos, proponer la votacion,
disponer el orden de las intervenciones de los miembros y clausurar las sesiones del
Pleno conforme el reglamento; 3) Corresponde al Presidente del Tribunal proponer al
Pleno la terna para designar al Secretario General; 4) Elaborar el informe anual de
labores y presentarlo para remitirlo a las camaras legislativa; 5) El Presidente es el
representante oficial y legal del Tribunal para todos los actos de naturaleza institucional
v administrativa; 6) El Presidente es el vocero oficial del Tribunal .

Considerando: Que dentro de las atribuciones constitucionales del Tribunal Superior
Electoral estd la potestad de reglamentar, de conformidad con la ley, los procedimientos

de su competencia y todo lo relativo a su organizacion y funcionamiento administrativo . > _«

v financiero.
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Considerando: Que parte de las disposiciones normativas del Tribunal Superior
Electoral la constituye su Reglamento Organico, en el cual se establece la estructura
general interna, organizacion y funciones administrativas de la institucion, facilitando el
adecuado ejercicio de sus funciones constitucionales y legales.

Considerando: Que el referido Reglamento Organico, en su articulo 31, contempla la
estructuracion de un Comité de Compras y Contrataciones que debe operar en la
institucion, el cual hasta el momento se ha regido y regulado conforme a la Ley nim.
340-06 sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones, de
fecha 06 de diciembre del aiio 2006, con sus modificaciones, mas el Reglamento de
Aplicacion de la misma, contenido en el Decreto nim. 543-12, de fecha 6 de septiembre
de 2012.

Considerando: Que, hasta el momento, el Tribunal Superior Electoral ha tenido por
objetivo fundamental, garantizar la aplicacion de los principios de trasparencia,
legalidad y libre competencia, que deben imperar en los procesos de compras y
contrataciones publicas, sin embargo, en el marco de la autonomia de dicho Tribunal, la
ley num. 340-06, en ciertas circunstancias podria limitar el desarrollo v fluido
funcionamiento de la institucién para la aplicacion de una eficaz y oportuna gestion
administrativa.

Considerando: Que el capitulo 1I, parrafo unico del articulo 7, de la Ley nim. 1-12 de
Estrategia Nacional de Desarrollo de Repuiblica Dominicana 2030, establece como el
objetivo general nim. 1.1, para lograr el primer eje estratégico establecido en ella, lo
siguiente: "una administracion publica eficiente, transparente y orientada a resultados".

Considerando: Que se hace necesario armonizar la estructura legal del referido
Tribunal con el orden juridico aplicable a su autonomia constitucional; por lo cual, se
requiere la creacion y puesta en funcionamiento de un reglamento para las Compras y
Contrataciones del Tribunal Superior Electoral, con la finalidad de regular la
adquisicion de obras, bienes y servicios, requeridos por la institucion.

Vista: La Constitucion de Republica Dominicana, proclamada el 13 de junio de 2015.
Gaceta Oficial num. 10805.

Vista: La Ley num. 29-11, Organica del Tribunal Suprior Electoral, promulgada el 20
de enero de 2011. Gaceta Oficial num. 10621.

Vista: La Ley num. 1-12 de Estrategia Nacional de Desarrollo de la Republica
Dominicana 2030, de fecha 25 de enero de 2012. Gaceta Oficial mim. 10656,
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Vista: La Ley num. 340-06, del 18 de agosto de 2006, sobre Compras y Contrataciones
de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones, modificada por la Ley mim. 449-06, del 06
de diciembre de 2006. Gaceta Oficial num. 10350.

Visto: El Reglamento de Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios y Obras,
instituido mediante el Decreto nim. 543-12, de fecha 06 de septiembre de 2012. Gaceta
Oficial num. 10694.

Vista: La Ley nim. 200-04 General de Libre Acceso la Informacion Publica de fecha 28
de julio de 2004. Gaceta Oficial nim. 10290, y su Reglamento de Aplicacion Num. 130-
05 del 25 de febrero de 2005. Gaceta Oficial nium. 10308.

Vista: La Sentencia num. TC/0305/14, del Tribunal Constitucional, de fecha 29 de abril
del 2014.

Vista: La Sentencia num. TC/0171/16, del Tribunal Constitucional, de fecha 12 de mayo
del ario 2016.

Visto: El Reglamento Orgdnico del Tribunal Superior Electoral, de fecha 01 febrero de
2016.

Visto: El Reglamento de Comportamiento Etico y Disciplinario del Tribunal Superior
Electoral.

EL TRIBUNAL SUPERIOR ELECTORAL, en uso de sus facultades constitucionales y
legales, con la finalidad de dotarse de un Reglamento de Compras y Contrataciones de
Bienes, Servicios y Obras, dicta el siguiente:

REGLAMENTO PARA LAS COMPRAS DE BIENES Y CONTRATACIONES DE
OBRAS Y SERVICIOS DEL TRIBUNAL SUPERIOR ELECTORAL.

TITULO I
OBJETO, PRINCIPIOS Y DEFINICIONES BASICAS QUE RIGEN EN EL
PRESENTE REGLAMENTO.

Articulo 1. Objeto: Instituir las normas y procedimientos concretos que rigen las ;= 5%
. A o

compras de bienes y las contrataciones de obras y servicios, demandados por el Tribunal |

Superior Electoral. '
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Articulo 2. Los Procesos de Compras de Bienes y Contrataciones de servicios y Obras
en el Tribunal Superior Electoral, estaran regidos por los siguientes principios:

1. Principio de eficiencia. Se procurara seleccionar la oferta que mds convenga a la
satisfaccion del interés general y particular del Tribunal Superior Electoral y el
cumplimiento de los fines y cometidos de la administracion. Los actos de las partes
se interpretaran de forma que se favorezca el cumplimiento de objetivos y se facilite
la decision final, en condiciones favorables para el interés general.

2. Principio de igualdad y libre competencia. En los procedimientos de contratacion
administrativa se respetard la igualdad de participacion de todos los posibles oferentes.
Ninguna disposicion de este Reglamento podra impedir la libre competencia entre los
oferentes.

3. Principio de transparencia y publicidad. Las compras y contrataciones se ejecutardn
en todas sus etapas en un contexto de transparencia. Los procedimientos de contratacion
se dardn a la publicidad por los medios correspondientes a los requerimientos de cada
proceso. Todo interesado tendra libre acceso al expediente de contratacion
administrativa y a la informacion complementaria. La utilizacion de la tecnologia de
informacion facilita el acceso de la comunidad a la gestion del Tribunal Superior
Electoral en dicha materia.

4. Principio de economia y flexibilidad. Las normas estableceran reglas claras para
asegurar la seleccion de la propuesta evaluada como la mds conveniente técnica y
economicamente. Ademds, se contemplardan regulaciones que contribuyan a una mayor
economia en la preparacion de las propuestas y de los contratos.

3. Principio de equidad. EIl contrato se considerard como un todo en el que los intereses
de las partes se condicionan entre si. Entre los derechos y obligaciones de las partes
habra una correlacion con equivalencia de honestidad y justicia.

6. Principio de responsabilidad, moralidad y buena fe. Los servidores del Tribunal
Superior Electoral estan obligados a procurar la correcta ejecucion de los actos que
conllevan los procesos de contratacion, el cabal cumplimiento del objeto del contrato y
la proteccion de los derechos de la entidad, del contratistay de terceros que pueden verse
afectados por la ejecucion del contrato. Sus servidores serdn pasibles de las sanciones

4
"o,

que prevea la normativa vigente.
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7. Principio de reciprocidad. Se procurarda un trato justo a los oferentes, otorgando
similar trato a los participantes extranjeros en cuanto a condiciones, requisitos,
procedimientos y criterios utilizados en las licitaciones.

8. Principio de participacion. Se procurara la participacion del mayor numero posible
de personas fisicas o juridicas que tengan la competencia requerida en cada caso.

9. Principio de razonabilidad. Ninguna actuacion, medida o decision de autoridad
competente en la aplicacion e interpretacion de este reglamento deberda exceder lo que
sea necesario para alcanzar los objetivos de transparencia, licitud, competencia y
proteccion efectiva del interés y del orden publico, perseguidos por este Reglamento.
Dichas actuaciones, medidas o decisiones no deberdan ordenar o prohibir mas de lo que
es razonable y justo a la luz de las disposiciones del presente Reglamento.

Articulo 3. Definiciones bdsicas.

1) Adenda: Instrumento mediante el cual se puede adecuar un documento a la
realidad del proyecto en el momento de su ejecucion.

2) Adjudicaciéon: Es el proceso de eleccion del Oferente persona fisica o juridica
cuva propuesta cumpla con las condiciones establecidas en los Pliegos de
Condiciones Especificos, términos de referencias, fichas técnicas y se considere
como la mds conveniente para los intereses de la institucion y del Estado.

3) Adquisicion: Accion de obtener el derecho de propiedad, o cualquiera de sus
atributos sobre un bien a través de uno de los mecanismos previstos en este
Reglamento.

4) Autorizacion: Permiso otorgado por una autoridad calificada competente para
adquirir un bien, contratar una obra o servicio, previo al cumplimiento del
procedimiento establecido para tales fines o para que se ejecute una accion
determinada.

5) Acto Administrativo: Formalizacion de las actuaciones relacionadas con la
decision de las compras o contrataciones que adopte la Autoridad Competente,
tales como: Procedimiento de Seleccion, Pliego de Condiciones Especificas,
resultados de las evaluaciones de las Propuestas Técnicas y Economicas,
Adjudicacion, aplicacién de sanciones a proveedores. ?




6)

7)

8)

9)
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Acto de Apertura: Actividad publica en la cual el Comité de Compras y
Contrataciones abre las Ofertas recibidas en la fecha y hora indicadas en los
Pliegos de Condiciones Especificas, en presencia de los Oferentes, del notario
publico actuante, quien certifica el acto.

Adjudicatario: Oferente/Proponente a quien se le adjudica el Contrato u orden
de compra o servicio.

Banco de Proveedores: La administracion y operacion del Banco de Proveedores
de la institucion estard a cargo del Departamento de Compras y Contrataciones
del Tribunal, la cual verificard que la documentacion aportada por cada
solicitante cumpla con los requerimientos establecidos, de lo contrario devolverd
la solicitud para que la misma sea completada. El Banco de Proveedores
contendra los datos de identificacion de las personas fisicas o morales
interesadas en presentar ofertas de bienes, servicios y obras a la Institucion y que
cumplan con las condiciones establecidas debiendo ser proveedores del Estado
debidamente regulados como tales.

Bienes: Los objetos de cualquier indole, incluyendo las materias primas, los
productos, los equipos, otros objetos en estado sélido, liguido o gaseoso, asi como
los servicios accesorios al suministro de esos bienes, siempre que el valor de los
servicios no exceda el de los propios bienes.

10) Carta de compromiso ético: Documento firmado por los integrantes del Comité

de Compras y Contrataciones del TSE, al inicio de cada proceso de compras y
contrataciones de bienes, servicios, obras y concesiones donde reconocen haber
leido, comprendido y aceptado todo lo que implica el proceso de que se trate.
(pendiente de aprobacion por el Pleno.)

11) Certificacién de Existencia de Fondos: Provision economica autentificada a

través de un documento por la Direccion Administrativa del Tribunal Superior
Electoral a los fines de garantizar la disponibilidad presupuestaria y la cuota de
compromiso para los fines de Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios,
Obras y Concesiones.

12) Compra: Accion encaminada a la adquisicion de un bien mediante el pago de un

precio.

13) Contrato: Es el documento o instrumento legal suscrito entre los representantes

autorizados del Tribunal Superior Electoral y del contratista para la adquisicion
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de bienes, concesiones y la ejecucion de proyectos, obras o servicios en que se
fijan las obligaciones y derechos de ambas partes en consonancia con este
Reglamento, los pliegos de condiciones y demds disposiciones legales vigentes.

14) Consultor: Persona fisica o juridica, publica o privada, incluyendo firmas
consultoras, firmas de ingenieria, gerentes de construccion, agentes de
procuracion, agentes de inspeccion, las agencias de las Naciones Unidas y otras
organizaciones  multinacionales, bancos de inversion, universidades,
instituciones de investigacion, agencias de gobierno, asociaciones sin fines de
lucro, e individuos, en fin, proponente o contratista de servicios, conforme la
definicion dada en este Reglamento.

15) Constructor: Es el proponente o contratista de obras, conforme la definicion
dada en este Reglamento.

16) Contratista: Toda persona fisica (natural) o moral (juridica) a la que se haya
adjudicado y con quien se haya celebrado un contrato, siendo la otra parte el
Tribunal Superior Electoral.

17) Contratacién publica: La obtencion, mediante contrato, por cualquier método de
obras, bienes o servicios, por parte del Tribunal Superior Electoral.

18) Convocatoria: Llamado publico y formal a participar en algiin proceso de
contratacion publica, hecho por el Tribunal Superior Electoral.

19) Comparacion de Precios: Es una amplia convocatoria a las personas naturales
o juridicas inscritas en el Registro de Proveedores del Estado.

20) Compras o contrataciones menores: Es un proceso de adquisicion simplificado
basado en la ejecucion del plan de compras y contrataciones; donde se deberd
invitar a un minimo de tres (3) ofertantes, debidamente inscritos en el Registro de
Proveedores del Estado.

21) Compras directas (o compras por debajo del umbral): se refiere a las compras
de bienes y contratacion de servicios que por razones de necesidad hay que
adquirir fuera de la planificacion de una licitacion publica nacional u otro
procedtmtento 0 que por razones de indole moral, la institucion se vea en la

¥t oot
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22) Entidad contratante: E| Tribunal Superior Electoral, como érgano del Estado gue
lleva a cabo un proceso contractual y suscribe un contrato.

23) Errores Subsanables: surgen de la no introduccion de documentos en la
presentacion de cotizaciones por parte de los oferentes en los procedimientos de
Licitacion, y se les permite a los mismos presentarlos dentro de un lapso
establecido en los pliegos de condiciones, para evitar la descalificacion.

24) Fichas técnicas: Documento que contiene las especificaciones técnicas
requeridas por la entidad contratante.

25) Fondos publicos: Recursos obtenidos a través de la recaudacion procedentes de
las personas fisicas o juridicas que tributan en Republica Dominicana, del
Presupuesto  General del Estado, de financiamientos nacionales o
internacionales, o cualquier otra modalidad licita de obtencion de fondos por
parte de la Administracion Publica, con un propdsito o finalidad de cardcter
estatal.

26) Impugnacion: Ejercicio de reclamacion o manifestacion de desacuerdo ante una
decision administrativa que emane del Comité de Compras y Contrataciones del
Tribunal Superior Electoral, o de sus funcionarios competentes, en el ambito
legal de las compras de bienes y las contrataciones de obras y servicios
requeridos por la institucion. La impugnacion se ejerce a través de los
recursos que pone el sistema juridico y este Reglamento a disposicion de los
ciudadanos.

27) Ley con cardcter supletorio: La Ley num. 340-06, de Contrataciones Publicas de
Bienes, Servicios, Obras y Concesiones, y sus modificaciones por la ley nim. 449-
06 y su Reglamento de aplicacion num. 543-12, tienen efecto supletorio al
presente Reglamento.

28) Mdxima autoridad ejecutiva: El titular o representante legal de la entidad
contratante o quien tenga la autorizacion para celebrar contratos, en este caso el
Magistrado presidente.

29) Oferta econémica: Precio fijado por el Oferente en su Propuesta.

30) Oferta técnica: Propuesta del oferente, que contiene las especificaciones de
cardcter técnico-legal de los bienes, servicios u obras a ofertar.
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31) Oferente o proponente: Persona natural o juridica, legalmente capacitada para
participar presentando oferta o propuesta en las licitaciones de bienes, obras,
servicios o concesiones.

32) Obras: Son los trabajos relacionados con la construccion, reconstruccion,
demolicion, reparacion o renovacion de edificios, vialidad, transporte,
estructuras o instalaciones, la preparacion del terreno, la excavacion, la
edificacion, la provision e instalacion de equipo fijo, la decoracion y el acabado,
v los servicios accesorios a esos trabajos, como la perforacion, la labor
topogrdfica, la fotografia por satélite, los estudios sismicos y otros servicios
similares estipulados en el contrato, si el valor de esos servicios no excede del de
las propias obras.

33) Obra adicional o complementaria: Aquélla no considerada en los documentos de
licitacion ni en el contrato, cuya realizacion resulta indispensable y/o necesaria
para dar cumplimiento a la meta prevista de la obra principal y que dé lugar a
un presupuesto adicional.

34) Orden de Compra: Documento que emite el Tribunal Superior Electoral para
ejecutar la adquisicion de bienes, con indicacion de cantidad, detalle, precio y
condiciones de pago. Dicho documento lo expide el Departamento de Compras y
Contrataciones de la institucion, firmado conjuntamente con la Direccion
Administrativa.

35) Orden de Servicio: Documento que emite el Tribunal Superior Electoral para
ejecutar la contratacion de obras o servicios requeridos por la institucion, con
indicacion de cantidad, detalle, precio y condiciones de pago. Dicho documento
lo expide el Departamento de Compras y Contrataciones de la institucion,
conjuntamente con la Direccion Administrativa.

36) Perito: Persona con los conocimientos técnicos necesarios, que tiene por mision
proceder a las verificaciones, comprobaciones y apreciaciones de hecho, cuyo
resultado lo consigna en una memoria o informe pericial.

37) Pliegos de condiciones: Documentos que contienen las bases de un proceso de
seleccion y contratacion, en los cuales, se indican los antecedentes, objetivos,
alcances, requerimientos, planos para el caso de obras, especificaciones técnicas

o términos de referencia, y mdas condiciones que guian o limitan a los interesados f

en presentar ofertas.
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38) Proveedor: Es el proponente o contratista de bienes, servicios, incluyendo el
servicio de construccion de obras conforme la definicion dada en este
Reglamento.

39) Propuesta mds conveniente: Es aquella que mas satisface las necesidades del
Tribunal Superior Electoral, dado que es la que ofrece una mejor relacion costo-
calidad, un menor costo de ciclo de vida o mejor precio, de conformidad con los
criterios de evaluacion aplicados.

40) Registro de proveedores del Estado: El desarrollo, administracion y operacion
del Registro de Proveedores del Estado, estd a cargo de la Direccion General de
Contrataciones Publicas. Las personas naturales o juridicas interesadas en hacer
ofertas de bienes, servicios o ejecucion de obras que no estén dentro del régimen
de prohibiciones para contratar con las entidades publicas del Estado
dominicano ni en las de este Reglamento, deberan estar inscritas en el
correspondiente Registro o conjuntamente con la entrega de la oferta técnica,
presentar copia de la solicitud de inscripcion, la cual, debera formalizarse
durante el periodo de subsanacion de oferta técnica.

41) Servicios: trabajos profesionales especializados que tengan por objeto
identificar, planificar, elaborar o evaluar proyectos de desarrollo, en sus niveles
de prefactibilidad, factibilidad, disefio u operacion. Comprende, ademds, la
supervision, fiscalizacion y evaluacion de proyectos, asi como los servicios de
asesoria y asistencia técnica, elaboracion de estudios econémicos, financieros,
de organizacion, administracion, auditoria e investigacion. Es decir, son aquellos
de indole estrictamente intelectual, cuyos resultados no conducen a productos
fisicamente medibles.

42) Subcontrato: Toda contratacion efectuada por el contratista a una tercera
persona natural o juridica, para la ejecucion de una parte del contrato principal,
lo cual, debe estar previamente aprobado por el Tribunal Superior Electoral.

43) Subsanable: Condicion de rectificacion de algun evento o accion del proceso de
compras o contrataciones que aplica cuando una oferta se ajusta sustancialmente
al Pliego de Condiciones, especificaciones técnicas o términos de referencia, y
cuando concuerda con todos los términos y especificaciones de dichos
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44) Términos de referencia: Son a los servicios de consultoria, lo que las
especificaciones técnicas son a los bienes y obras; esto es, condiciones técnicas
a ser cumplidas para alcanzar los objetivos con la calidad exigida.

45) Umbrales: Montos que determinan el procedimiento de seleccion a aplicar en un
proceso de compra o contratacion. Se utilizardn como referencia los umbrales
publicados anualmente por la Direccion General de Contrataciones Publicas.

46) Urgencias: Es el procedimiento a seguir cuando por causa de fuerza mayor o
situaciones imprevistas debidamente comprobadas, no sea posible aplicar la
modalidad de compra o contratacion correspondiente. El Pleno del Tribunal
Superior Electoral debera autorizar el procedimiento de excepcion.

TITULO 1T
AMBITO DE APLICACION, FINALIDAD Y RESPONSABILIDAD

Articulo 4. Ambito de aplicacion: El Tribunal Superior Electoral se regula por el
presente Reglamento para la ejecucion de toda actividad de compras de bienes y las
contrataciones de obras y servicios. El mismo comprende a los procesos y a las personas
sujetas a la compra y contratacion de bienes, servicios, obras, consultoria y alquileres
con opcion de compra y arrendamiento, asi como lodos aquellos contratos no excluidos
expresamente o sujetos a un régimen especial.

Pdrrafo 1. Todo oferente que participe en algin proceso de compra o contratacion con
el Tribunal Superior Electoral (TSE) debera cumplir los requisitos establecidos por el
presente Reglamento y de manera supletoria, con las disposiciones de las leyes sobre la
materia.

Pdrrafo Il. La persona natural o juridica que desee contratar con el Tribunal Superior
Electoral (TSE) debera demostrar su capacidad satisfaciendo los siguientes requisitos:

2. Poseer las calificaciones profesionales y técnicas que garanticen su competencia, los
recursos financieros, el equipo y demds medios fisicos, la credibilidad, la experiencia
v el personal necesario para ejecutar el contrato u orden de compra o servicio de la

contratacion.

3. Tener objetos sociales compatibles con el objeto contractual.
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3. Ser solventes y que no se estén en concurso de acreedores, en quiebra o proceso de
liguidacion, ni que sus actividades comerciales hubieren sido suspendidas.

4. Estar al dia con sus obligaciones fiscales y de seguridad social.

Pdrrafo III. La informacion del Registro de Proveedores sobre antecedentes de los
oferentes serd considerada para determinar su elegibilidad. Se desestimardn, con
decision motivada, las ofertas de aquellos que exhiban sanciones o que, sin estar
sancionados, sus antecedentes manifiesten reiterados incumplimientos de sus
obligaciones, en las condiciones que lo establezca el pliego de condiciones generales,
siempre y cuando exista suficiente informacion que acredite tales incumplimientos. Otro
tanto se harda cuando los oferentes hayan incurrido en prdcticas corruptas o fraudulentas.

Pdrrafo 1V. Las prdcticas corruptas o fraudulentas comprendidas en el Codigo Penal o
dentro de la Convencion Interamericana contra la Corrupcion, o cualquier acuerdo entre
proponentes o con lerceros, que establecieren practicas restrictivas de la libre
competencia, seran causales determinantes del rechazo de la propuesta en cualquier
estado del proceso o de la rescision del contrato, si este ya se hubiere celebrado.

Articulo 5: Exclusiones. Se excluyven de la aplicacion del presente reglamento de
compras y contrataciones, los procesos de compras y contrataciones relacionados con:

1. Acuerdos de colaboracion institucional, de préstamos donaciones con otros Estados o
entidades de derecho publico internacional, en cuyos casos, el régimen de compras o
contrataciones se regird por las reglas convenidas entre las partes.

2. Operaciones de crédito publico y la contratacion de empleo piiblico, que se rigen por
sus respectivas normas y leyes.

3. Las compras con fondos de caja chica, las que se efectuardan de acuerdo con el régimen
correspondiente.

4. La actividad que se contrate con entidades del sector publico.

5. La compra y/o contratacion directa del suministro del combustible a utilizarse en los
vehiculos del Tribunal Superior Electoral, en vista de que la comercializacion de los
combustibles en todo el territorio nacional es efectuada bajo un mismo precio a todos los

consumidores.

6. Fondos de gastos generales, vidticos y dietas.
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7. La compra de pasajes aéreos.
8. Ejecucion de contratos con otra entidad del sector publico.

Articulo 6. Prohibiciones. No podran ser oferentes ni contratar con el Tribunal Superior
Electoral las siguientes personas:

El presidente y vicepresidente de la Republica; ministros o viceministros; senadores y
diputados del Congreso de la Repuiblica; Magistrados de la Suprema Corte de Justicia,
de los demds tribunales del orden judicial, miembros de la Camara de Cuentas y de la
Junta Central Electoral; los alcaldes y regidores de los Ayuntamientos de Municipios y
del Distrito Nacional; el contralor general de la Republica y el sub- contralor; el
director de Presupuesto y subdirector; director Nacional de Planificacion y el
subdirector; Procurador General de la Republica y demds miembros del Ministerio
Publico; tesorero nacional y el subtesorero y demds funcionarios de primer y segundo
nivel de jerarquia de las instituciones incluidas en el Articulo 2, numerales 1 al 5 de la
ley niim. 340-06.

Jefes y subjefes de Estado Mayor de las Fuerzas Armadas y el jefe y subjefe de la Policia
Nacional.

Funcionarios publicos con injerencia o poder de decision en cualquier etapa del
procedimiento de contratacion administrativa.

Servidores del TSE.

Parientes por consanguinidad hasta el tercer grado o por afinidad hasta el segundo
grado, inclusive, de los funcionarios relacionados con la contratacion cubiertos por la
prohibicion, asi como conyuges, las parejas en union libre, personas vinculadas con
andloga relacién de convivencia afectiva o con las que hayan procreado hijos, y
descendientes de estas personas.

Personas fisicas o juridicas que hayan intervenido como asesoras en cualquier etapa

del procedimiento de contratacion o hayan participado elaborando especificaciones

técnicas o los disefios respectivos, salvo en caso de contratos de supervision; N
,;’”fi:e z‘ié;‘i‘éf“gg\
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de influencia, prevaricacion, revelacion de secretos, uso de informacion privilegiada o
delitos contra las finanzas publicas, hasta que haya transcurrido un lapso igual al doble
de la condena. Si la condena fuera por delito contra la Administracion Publica, la
prohibicion para contratar con el Estado serd perpetua.

Empresas cuyos directivos hayan sido condenados por delitos contra la Administracion
Publica, delitos contra la fe publica o delitos comprendidos en las convenciones
internacionales de las que el pais sea signatario.

Personas fisicas inhabilitadas en virtud de cualquier ordenamiento juridico.

Personas que suministraren informaciones falsas o que participen en actividades
ilegales o fraudulentas relacionadas con la contratacion.

Personas naturales o juridicas sancionadas administrativamente con inhabilitacion
temporal o permanente para contratar con entidades del sector publico.

Personas naturales o juridicas que no estén al dia en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias o de la seguridad social, de acuerdo con lo que establezcan las
normativas vigenfes.

Articulo 7. Excepciones. Serdn considerados casos de excepcion y no una violacion a las
disposiciones del presente Reglamento, a condicion de que no se utilicen como medio
para vulnerar sus principios y se haga uso de los procedimientos establecidos, las
siguientes actividades:

Las que por razones de seguridad o emergencia nacional pudieran afectar el interés
publico, vidas o la economia del pais, previa declaratoria y sustentacion mediante
decreto.

La realizacion o adquisicion de obras cientificas, técnicas y artisticas, cuya ejecucion
deba confiarse a empresas, artistas o especialistas que sean los unicos que puedan
llevarlas a cabo.

Compras y contrataciones de bienes o servicios con exclusividad o que solo puedan ser
suplidos por una determinada persona natural o juridica.

Las que por situaciones de urgencia no permitan realizar otro procedimiento de
seleccion en tiempo oportuno. En todos los casos, fundamentada-en razones objetivas,
previa calificacion y sustentacion mediante resolucion del Pleno, No seran considerados

v
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Jundamentos validos para alegar razones de urgencia, los siguientes: i) La dilacion en
el accionar de los funcionarios intervinientes, ii) la primera declaratoria de desierto de
un proceso, iii) El no haber iniciado con la antelacion suficiente el procedimiento para
una nueva contratacion, previo a la finalizacion de un contrato de cumplimiento
sucesivo o de prestacion de servicios.

Contratos rescindidos cuya terminacion no exceda el cuarenta por ciento (40 %) del
monto total del provecto, obra o servicio.

Contratacion de publicidad a través de medios de comunicacion social.

Compras y contrataciones de bienes o servicios con exclusividad o que sélo puedan ser
suplidos por una determinada persona fisica o moral.

Compras y contrataciones de bienes y servicios que por situaciones de urgencia no
permitan realizar el procedimiento correspondiente en el tiempo oportuno, siempre y
cuando dichas circunstancias estén debidamente fundamentadas.

Reparaciones de vehiculos de motor cuando se requieran trabajos previos para obtener
cotizaciones, los cuales representen un costo adicional significativo con relacion al
costo total de la reparacion, se podrd realizar una contratacion directa.

TITULO IIL.
ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
DE LA APLICACION DE ESTE REGLAMENTO

Articulo 8. La estructura institucional y dreas administrativas responsables de la
aplicacion de este Reglamento son los siguientes:

a) Pleno del Tribunal Superior Electoral: Maxima instancia del Tribunal Superior
Electoral, integrado por su presidente/a y la totalidad de jueces y juezas titulares
o suplentes llamados/as a formar parte del Tribunal. Con la funcion de Establecer
las normativas, procedimientos y procesos operacionales relativos a la estructura
financiera y administrativa del Tribunal, ademas de dictar las reglamentaciones
que entienda pertinentes para el funcionamiento efectivo del mismo.

, Vi
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v la contratacion de obras y servicios en los umbrales correspondientes, segiin se
ha establecido en el presente Reglamento.

Direccion Administrativa: Responsable de coordinar la logistica cumplir con los
requisitos para la ejecucion de ejecutar las compras y contrataciones de bienes,
obras, concesiones y servicios requeridas por las distintas dependencias del
Tribunal Superior Electoral, conforme lo establece el presente Reglamento.

Direccion Financiera: Responsable del manejo y control de recursos destinados
para compras y contrataciones de bienes, obras, concesiones y servicios.

Auditoria Interna: Responsable de verificar y evaluar las documentaciones
administrativas y financieras, y velar por el cumplimiento de los controles
internos de los procesos de compras de bienes, contratacion de obras y servicios.

Direccién de Planificacion y Desarrollo: Responsable de formular la
planificacion  estratégica institucional y organizacional, proponiendo
mecanismos de armonizacion de los planes, programas y proyectos del tribunal
tales como el plan operativo anual (POA) y el plan anual de compras (PAC).

Oficina de Acceso a la Informacion: Responsable de garantizar a ciudadanos
(as) interesados (as) el acceso a la informacion de cardcter piblico relativa al
tribunal, de acuerdo con la ley que rige la materia, en correspondencia con las
caracteristicas de autonomia e independencia funcional, administrativa,
presupuestaria y financiera del tribunal.

Direccién Juridica: Asesorar y asistir a la mdxima autoridad en materia legal, a
su Comité de Compras y Contrataciones y demds dreas de la institucion, en
asuntos relacionados con elaboracion y revision de contratos, acuerdos,
convenios y otros documentos del ambito legal, acorde a los lineamientos
establecidos por el tribunal. En este contexto, la gestion juridica se concibe como
el conjunto de acciones, politicas y medidas encaminadas a la eficaz y eficiente
defensa de los intereses patrimoniales de la institucion.

Departamento de Compras y Contrataciones: Responsable de adquirir y
gestionar bienes, obras y servicios necesarios para el funcionamiento adecuado
de la institucion. De igual manera, es el encargado de brindar el apoyo técnico y
operativo al Comité de Compras y Contrataciones del Tribunal Superior
Electoral, a su Comité de Compras y Contrataciones Menores. ..
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j) Division de Almacén y Suministro: Responsable de recibir y distribuir bienes y
productos adquiridos por la institucion, conforme al procedimiento establecido y
a las instrucciones que pudiere recibir de sus organos superiores.

TITULO IV
COMPETENCIA, COMPOSICION Y FUNCIONES
DEL COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Articulo 9. Competencia. Este Comité esta encargado de regular, conocer y validar todo
lo referente a la organizacion y funcionamiento de los procesos de compras de bienes y
contrataciones de obras o servicios, segun sea establecido en este reglamento; la misma
serd de cardcter permanente.

Articulo 10. Composicién del Comité de Compras y Contrataciones. El referido Comité
estard constituido por siete (7) miembros, siendo integrado por: el Juez Presidente del
Tribunal, en calidad de presidente del comité o quien éste designe; el Director o
Directora Administrativo (a) (miembro); el Director o Directora Juridico (a) (miembro)
de la entidad, quien actuara en calidad de asesor (a) legal, el Director o Directora de
Planificacion y Desarrollo (miembro), el Director o Directora de Acceso a la
Informacion (miembro), el Secretario o la Secretaria General del Tribunal (miembro) y
el Director o Directora de Recursos Humanos de la institucion (miembro).

Pdrrafo: El Comité de Compras y Contrataciones sesionard validamente con un minimo
de cinco (5) miembros. El representante del Juez Presidente del Tribunal, en su calidad
de Presidente del Comité de Compras y Contrataciones no podra delegar sus funciones
en otra persona. Los demds miembros titulares podran designar un delegado o delegada
solo en el caso de que sea necesario completar el Quorum minimo requerido.

Articulo. 11. Funciones del Comité de Compras y Contrataciones.
1. Organizar, conocer, aprobar y ejecutar procesos de compras por: Compras
menores, comparacion de precios, sorteo de obras, licitaciones restringidas y

publicas.

2. Validar, aprobar o enmendar los pliegos de condiciones para los procesos de
compras por comparacion de precios, sorteo de obras, licitaciones publicas y

restringidas, conjuntamente con la Direccion Juridica de Tribunal Superior

Electoral.
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Verificar las ofertas en el acto de apertura, constatando que reunan los requisitos
exigidos en el pliego de condiciones.

Aclarar dudas sobre el objeto de la licitacion, mediante enmiendas dadas a conocer,
respetando los plazos del cronograma de licitacion y previa consulta con la
autoridad administrativa correspondiente.

Deliberar, seleccionar, objetar o rechazar ofertas para compras de bienes y
contrataciones de obras y servicios, dentro de los limites fijados por este
Reglamento.

Solicitar asesoria técnica especializada a lo interno o externo del Tribunal Superior
Electoral, designando de tres (3) a cinco (5) peritos, segiin lo amerite el
procedimiento, con el objetivo de evaluar ofertas técnicas, en el curso de un proceso
de adquisicion de bienes, servicios y contrataciones de obras que se ajuste a las
necesidades de la institucion.

Evaluar y decidir sobre participaciones y exclusiones en el Banco de Proveedores
del Tribunal Superior Electoral.

Emitir el acta definitiva de evaluacion de ofertas técnicas “Sobre A"
Instruir al Departamento de Compras y Contrataciones notificar los resultados
definitivos del proceso de evaluacion y validacion de Ofertas Técnicas “Sobres A”

a los oferentes y a la Oficina de Acceso a la Informacion.

Verificar, validar y si procede, aprobar el informe pericial para habilitacion y
apertura de los sobres b; levantando el acta de oferentes correspondiente.

Dar apertura al acto publico de ofertas economicas “Sobres B”.

Levantar actas de las reuniones de las sesiones del comité y numerarlas
consecutivamente en orden cronoldgico.

Disponer la notificacion a los licitantes sobre la adjudicacion o cualquier otra
situacion de su incumbencia.

Informar al Pleno del Tribunal Superior Electoral, via la Secretaria General, los
procesos de impugnaciones o reclamos relativos a algin p;‘oéedg'miento conocido y
aprobado por el Comité, '

-3
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15. Declarar la cancelacion, suspension, anulacion o la declaratoria de desierto de
cualquier proceso de compras de bienes y servicios, por causa justificada, previa
consulta del area Juridica.

Pdrrafo I: La votacion se resolverda por mayoria simple, a partir del quorum verificado
en la sesion correspondiente. En caso de empate, decidira el voto de la mdaxima autoridad
del Tribunal Superior Electoral o su representante en su calidad de Presidente de dicho
comité.

Pdrrafo II: En caso de que un procedimiento haya sido declarado desierto, el Comité
podra reabrirlo, en la misma forma y bajo las mismas condiciones de la primera
convocaloria.

Pdrrafo III: Cuando un procedimiento haya sido declarado desierto, la nueva
convocatoria se hard para una fecha que no serd menor del cincuenta por ciento (50%)
del plazo que rigié para la primera convocatoria, pudiendo acudir a la misma los
proponentes de la primera convocatoria.

Pdrrafo IV: Si luego de re-aperturado un procedimiento se produjese una segunda
declaratoria de desierto, el expediente del proceso sera archivado hasta que se hagan
ajustes de los pliegos de condiciones, sin perjuicio de lo establecido en las leyes que rigen
la materia y este Reglamento.

Pdrrafo V: Actos de naturaleza juridica, asi como actos administrativos y aclas
derivadas de los procesos de compras y contrataciones serdn elaboradas e
instrumentados por la Direccion Juridica conforme al espiritu de lo establecido en el
Reglamento Organico de funciones de esta Alta Corte.

Articulo 12. Sesiones del Comité. EI Comité de Compras y Contrataciones se reunird
cada vez que sea necesario, sesionara validamente con la asistencia de por lo menos
cinco (3) de sus miembros.

Pdrrafo I: En caso de empate el presidente del Comité de Compras y Contrataciones
tendra el voto decisorio. En caso de que exista un voto disidente debe ser motivado en el

acta correspondiente.

Pdrrafo II: El Comité de Compras v Contrataciones tendrd una secretaria o secretario
responsable de levantar actas de las sesiones, las cuales serdn enumeradas
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consecutivamente, y quedaran bajo su custodia. La designacion de dicha secretaria
recaerd bajo la responsabilidad del Comité.

TITULO V
CLASIFICACION DE LAS COMPRAS DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 13. Compras o contrataciones directas: Son compras o contrataciones de bienes
o servicios por un valor comprendido desde RDS1.00 hasta RD$205,751.00; este
procedimiento  simplificado estara bajo la responsabilidad de la Direccion
Administrativa y el Departamento de Compras y Contrataciones del tribunal.

Pdrrafo I: Este procedimiento requerira de la presentacion de una (1) a tres (3)
cotizaciones por parte de los proveedores autorizados.

Pdrrafo 11: Estas compras serdn aprobadas y autorizadas por el Presidente del Tribunal
Superior Electoral.

Articulo 14. Compras o contrataciones Menores: Son las compras o contrataciones de
bienes o servicios, las adquisiciones por un valor desde RD$205,752.00 hasta de
RDS§1,543,136.99.

Pdrrafo I: Este proceso es responsabilidad del Comité de Compras y Contrataciones.
Estas compras seran aprobadas por el Presidente del Tribunal Superior Electoral.

Pdrrafo II: Este procedimiento requerira de la presentacion de tres (3) a seis (6)
cotizaciones.

Articulo 15. Comparacién de Precios: Son las compras o contrataciones de bienes y
servicios, por un valor desde RD$1,543, 137.00 hasta RD$5,154,162.99 y obras hasta
RD$154,313,691.99.

Pdrrafo I: Las Compras o Contrataciones de bienes y servicios, ademds de las obras,
bajo esta modalidad, seran aprobadas por el Pleno de esta Alta Corte.

Pdrrafo 1I: Este procedimiento simplificado se caracteriza por implicar una amplia
convocatoria a personas naturales o juridicas inscritas y habilitadas en el registro de
proveedores del Estado y aplica para compra de bienes comunes con especificaciones
estandares, adquisicion de servicios y obras. Para la entrega de ofertas técnicas los
oferentes deberdn estar inscritos y habilitados, o en su defecto.deben presentar copia de
la solicitud de inscripcion la cual deberd formalizarse durang el perigﬁo de subsanacion.

.~ \
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Pdrrafo III: Se ejecutara con un minimo de seis (6) cotizaciones, excepto en aquellos
casos que no exista esa cantidad de proveedores en el mercado.

Pdrrafo IV: Este proceso es responsabilidad del Comité de Compras y Contrataciones.

Articulo 16. Sorteo de Obras: Las adquisiciones de obras con un monto desde
RD$154,313,692.00 hasta RD$257,189,486.99. Este proceso es responsabilidad del
Comité de Compras y Contrataciones.

Pdrrafo I. Sorteo de obras, es la adjudicacion al azar o aleatoria de un contrato entre
participantes que cumplen con los requisitos necesarios para ejecutar obras sujetas a
disefio y precio predeterminados por el Tribunal Superior Electoral.

Articulo 17. Licitacion Restringida: Procedimiento para adquirir bienes y servicios con
un monto desde RDS$5,154,163.00 hasta RD$5,208,102.99 y obras desde RDS$257,
189,487.00 hasta RD$396,704,653.99.

Pdrrafo I: Este procedimiento consiste en invitar a participar a un niimero limitado de
proveedores que pueden atender el requerimiento, debido a la especialidad de los bienes
a ser adquiridos, de las obras a ser ejecutadas o de los servicios a prestarse, por la cual,
solo puede obtenerse un numero limitado de participantes. En todo caso, los
proveedores, contratistas de obras o consultores, estardn registrados conforme lo
previsto en este Reglamento, de los cuales, se invitard un minimo de cinco (5) cuando el
registro sea mayor. No obstante ser una licitacion restringida, se hara de conocimiento
publico a través del portal de la institucion.

Pdrrafo 1I: Este proceso es responsabilidad del Comité de Compras.

Articulo 18. Licitacion Publica Nacional: Procedimiento para adquirir bienes y
servicios por un monto desde RDS$5,208,103.00 en adelante, y obras desde
RD3§396,704,654.00 en adelante. Convocando a los interesados a que formulen sus
propuestas conforme al pliego de condiciones correspondiente y de conformidad con las
leyes que rigen la materia y este Reglamento. Este proceso es responsabilidad del Comité
de Compras y Contrataciones del Tribunal, sujeto a la aprobacion del Pleno.

Pdrrafo I: Este es un procedimiento administrativo mediante el cual el Tribunal Superior
Electoral realiza un llamado publico y abierto, convocando a interesados para que
Jormulen propuestas, entre las cuales seleccionard la mds conveniente conforme a los
pliegos de condiciones correspondientes. Para tales propésitos deberd invitar a posibles
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proveedores, mediante la publicacion en su portal y en dos periddicos de circulacion
nacional.

Pdrrafo II: Este proceso es responsabilidad del Comité de Compras y Contrataciones.

Articulo 19. Licitacion Internacional: Debe hacerse una licitacion Internacional en los
casos siguientes.

a) Cuando la compra o contratacion esté amparada en un tratado o acuerdo en
vigor entre Republica Dominicana y otro Estado u organismo multilateral o
bilateral de crédito.

b) Cuando previo a una evaluacion técnica, se indique que los oferentes nacionales
no tienen suficiente capacidad para proveer los bienes o servicios o ejecutar los
proyectos u obras de que se trate.

¢) Cuando una licitacion publica nacional previa se haya declarado desierta.

Pdrrafo: Las Licitaciones publicas internacionales serdn aprobadas por el Pleno del
Tribunal Superior Electoral, instruyendo al Comité de Compras y Contrataciones de la
institucion para ejecutar el procedimiento y seleccionar el proveedor o los proveedores
que se corresponda (n) con el resultado del proceso.

Articulo 20. Cuando habiéndose celebrado un proceso de seleccion, la menor oferta
economica obtenida supere el maximo establecido por el umbral correspondiente a ese
procedimiento, se podra continuar con el proceso de seleccion y adjudicacion, siempre y
cuando dicha variacion no sea superior al diez por ciento (10%) del total.

Articulo 21. Los montos de las distintas clasificaciones de compras especificadas en este
Reglamento podrdan cambiar cada afio, considerando los umbrales establecidos por el
Organo Rector de las Compras y Contrataciones, segun establece la Ley que rige la
materia y las propias necesidades internas del Tribunal Superior Electoral.

TiITULO VI
PROCESO DE GESTION DE COMPRAS DE BIENES Y CONTRATACIONES
DE OBRAS Y SERVICIOS

Articulo 22. Los procedimientos de compras y contrataciones de obras y servicios
estaran vinculados a las lineas estratégicas de la Institucion, el Plan Operativo Anual
(POA), en el plan anual de compras (PAC) y en ningiin caso ddf 7d iniciarse el proceso

’ ‘."j L G
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si no se dispone de la apropiacion presupuestaria correspondiente. Dicho Plan anual de
compras deberd ser entregado al Comité de Compras y Contrataciones una vez
elaborado.

Pdrrafo: Para tal finalidad, el (la) Director (a) Administrativo (a) de la institucion
coordinard con el (la) Director (a) Financiero (a) la disponibilidad de los fondos y habrd
una coordinacion permanente entre el (la) Director (a) Administrativo (a) y el Director
(a) de Planificacion y Desarrollo, respecto a la planificacion anual (PAC) y periodica
de las compras y contrataciones de bienes y servicios requeridos por la institucion, en
base a las necesidades del Tribunal, sus prioridades y los lineamientos generales
trazados por el Pleno del Tribunal.

Articulo 23. Todas las solicitudes de compras de bienes y contrataciones de obras y
servicios deberan ser tramitadas a la Direccion Administrativa, que, dependiendo del
monto y la disponibilidad econémica para la compra, lo tramitard a la mdxima autoridad
del Tribunal Superior Electoral, para su autorizacion.

Articulo 24. En adicion a sus respectivas ofertas, sera indispensable que los oferentes
presenten la siguiente documentacion, para participar en los procesos de compras y
contrataciones que fueren llevados a cabo por el Tribunal Superior Electoral:

- Certificado de Registro Mercantil actualizado.

- Poder notarial donde se autoriza la firma.

- Cédula de Identidad y Electoral del representante legal autorizado para firma.

- Constancia de Registro de Proveedor del Estado (activo); en el rubro
correspondiente.

- Certificacion de la DGII sobre impuestos al dia (vigente)

- Constancia de pago al dia de la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS) (vigente)

- Certificacion del Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes, en la que conste
el RNC de la sociedad comercial y su condicion de “Mipymes”, si aplica.

- Cualquier otro documento oficial o privado que fuere requerido, en ocasion de la
naturaleza del bien, servicio u obra objeto de compra o contratacion, a ser
requerido en el Pliego de Condiciones Especificas.
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TITULO VII
PROCEDIMIENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES DIRECTAS Y
MENORES

Articulo 25. Compras y Contrataciones Directas. Esta modalidad de compra o
contratacion se regird por la Direccion Administrativa y la Direccion Financiera del TSE
v tendra el siguiente procedimiento:

Solicitud y justificacion de la compra: El area requirente del Tribunal Superior
Electoral, identifica y justifica sus necesidades de compras de bienes o contratacion
de servicios, acorde al plan estratégico y operativo de su dependencia y las
necesidades que puedan surgir fuera de dicho plan, en consecuencia, se solicita,
mediante formulario de solicitud de compras a la Direccién Administrativa, quien
iniciara el tramite correspondiente.

Tramitacion y aprobacion de la solicitud: Si es una compra de bienes, la solicitud
se remite a la Division de Almacén para determinar la existencia o no de los mismos.
Si no estdn en el inventario de Almacén, se verifica si procede o no esta compra y si
es positivo aprueba el requerimiento como fue solicitado. En caso de ser necesario,
se solicita asesoria al drea especializada segun el objeto de la solicitud.

Cotizaciones: El Departamento de Compras y Contrataciones del TSE se encargard
de solicitar las cotizaciones a los proveedores, previamente inscritos en el Registro
de Proveedores del Estado y en el Banco de Proveedores del TSE, via correo
electronico o por comunicacion en fisico depositada en la institucion.

Solicitud de Existencia de Fondos: El Departamento de Compras solicita la
certificacion de existencia de fondos a la Direccion Financiera.

Certificacion de Existencia de Fondos: La Direccion Administrativa valida la
existencia de fondos en el presupuesto para la compra o contratacion del bien o
servicio en cuestion y lo remite al Departamento de Compras y Contrataciones para
la elaboracion de su expediente.

Trdmite y seleccidn del proveedor: Una vez elaboradas las especificaciones técnicas
por el Departamento de Compras y Contrataciones, se procede a publicar la
invitacion contentiva del pliego de condiciones, del proceso de compras y
contrataciones a través del portal web y via correo electronico, recibiendo las
ofertas en la mayor brevedad posible por el Departamento supr‘a indicado quien
elabora un cuadro de evaluacion de dichas ofertas.; '
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Las ofertas se remiten a peritos si procede, los cuales no podran tener ningun tipo de
vinculos con los oferentes, sea de cardcter familiar, comercial, laboral y amistad. En el
caso de que ocurra dicha situacion el perito debera inhibirse de participar en dicho
proceso, so pena de aplicdrsele una sancion ética-disciplinaria de tercer grado.
Finalmente se elabora un informe pericial para ser presentado al Departamento de
Compras y Contrataciones via la Direccion Administrativa.

7. Trdmite final: El Departamento de Compras y Contrataciones procederd a elaborar
la orden de compra o contratacion correspondiente, remite la misma al (a) Director
Administrativo (a), quien la firma y la envia, con los sustentos correspondientes, a
Auditoria Interna para validacion de los procedimientos de acuerdo a las leyes
aplicables y a este Reglamento. En caso de que Auditoria Interna tenga
observaciones, hallazgos, comentarios o sugerencias, o considere que por alguna
razon no procede el expediente, lo devolverda a la Direccion Administrativa con las
recomendaciones de lugar. Luego de las correcciones o el reajuste recomendado, se

continuarda con el proceso establecido.

a)

b)

d)

Auditoria Interna devuelve la orden de compra o contratacion a la Direccion
Administrativa, debidamente auditada, si asi procediere, con las mejoras o
recomendaciones que se entiendan pertinentes o con el rechazo de la misma, si
fuere de lugar, con las motivaciones que correspondan. Al recibir dicha orden
auditada, la Direccion Administrativa remite la misma a la Presidencia del
Tribunal Superior Electoral, para autorizacion definitiva.

Recibida la orden de compra o contratacion, con la firma del Presidente del
Tribunal Superior Electoral, la Direccion Administrativa desglosa el expediente
v lo envia completo con el original de la orden de compra o de servicio a la
Direccion Financiera, la cual procede al pago segiin las condiciones convenidas.
Copia de la orden y de la cotizacion se envian al Departamento de Compras y
Contrataciones, a la Division de Almacén y a Auditoria Interna.

El Departamento de Compras y Contrataciones colocara la orden al suplidor de
acuerdo a las condiciones de pago acordadas y dara seguimiento a la misma

hasta su recepcion.

En ningiin caso se tramitard una orden de compra o servicio al suplidor, sin estar

completo el proceso de firma. / A
/
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8. Recepcion del bien, obra o servicio: Los bienes serdn recibidos por la Division de
Almacén y Suministro, con representantes del drea afin y de Auditoria Interna, si asi
lo amerita (tecnologia, transportacion, etc.), quienes verificaran que la mercancia

recibida cumple con las caracteristicas solicitadas en la orden de compra,
procediéndose a darle entrada a la Division de Almacén y Suministro. Se envia copia
de dicha entrada a la Direccion Financiera y al Departamento de Compras y
Contrataciones.

a)

Si la recepcion es de obras o servicios, seran recibidas por el drea
correspondiente que emitira una certificacion de recibido conforme, dirigida a la
Division de Almacén y Suministro, quien completara el expediente con la factura
v lo tramitara a la Direccion Financiera para pago y copia al Departamento de
Compras y Contrataciones, para su conocimiento y cierre del expediente.

Articulo 26. Procedimiento para las compras o contrataciones menores:

1)

2)

Solicitud y justificacion de la compra: El drea requirente del Tribunal Superior
Electoral, identifica y justifica sus necesidades de compras de bienes o
contratacion de servicios, acorde al plan estratégico y operativo de su
dependencia y las necesidades que puedan surgir fuera de dicho plan, en
consecuencia, se solicita, mediante formulario de solicitud de compras a la
Direccion Administrativa, quien iniciarda el tramite correspondiente.

Tramitacion y aprobacion de la solicitud: Si es una compra de bienes, la solicitud
se remite a la Division de Almacén para determinar la existencia o no de los
mismos. Si no estdn en el inventario de Almacén, se verifica si procede o no esta
compra y si es positivo aprueba el requerimiento como fue solicitado. En caso de
ser necesario se solicita asesoria al drea especializada segiin el objeto de la
solicitud, en caso de que amerite algun tipo de modificacion se procedera a
realizarlo.

a. Enlacontratacion de servicios, se tramita la solicitud (justificada) por el drea
requirente, a la Direccion Administrativa, la que determina su pertinencia y
si procede segun este procedimiento.

b. En ambos casos, si la Direccion Administrativa y el Comité de Compras
entienden que no procede la tramitacion de la solicitud, las devolverdn a la
dependencia requirente con las recomendaciones-de.lugar.
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3) Cetizacidn: El Departamento de Compras y Contrataciones del TSE se encargara
de solicitar las cotizaciones a los proveedores, inscritos en el Registro de
Proveedores del Estado via correo electronico o por comunicacion en fisico
depositada en la institucion. Los proveedores dispondran de un plazo de tres (3)
dias habiles para presentar su cotizacion.

a. Los expedientes deberan conformarse en el menor tiempo posible y tramitarse
desde que se completen las cotizaciones.

b. Dicho departamento prepara el cuadro de andlisis de las mismas y verifica
que cumplan los requerimientos solicitados. Una vez analizado y verificado
el cuadro, lo remite al Comité de Compras, quien tendra la facultad de
rechazar, anular o acoger dicho expediente, tramitando el mismo a la
Direccion Administrativa para que esta gestione la Certificacion de
Existencia de Fondos.

4) Certificacion de Existencia de Fondos: El Presidente del Comité de Compras
solicitard a la Direccion Financiera emitir la certificacion de existencia de fondos
correspondiente, que sustente y abarque la compra o contratacion del bien o
servicio requerido, mediante acta simple levantada en dicha sesion aprobando la
solicitud.

a. Obtenida la Certificacion de Existencia de Fondos, el Comité de Compras
remite la misma al Departamento de Compras y Contrataciones, para los fines
correspondientes.

5) Trdmitey seleccidn del proveedor. Elaboradas las especificaciones técnicas por
el Departamento de Compras y Contrataciones, se procede a publicar la
invitacion del proceso de compras y contrataciones a través del portal web y via
correo electronico, recibiendo las ofertas en un plazo no mayor a tres (3) dias
habiles por el Comité de Compras, quien luego de la apertura de dichas ofertas
las remitira al Departamento de Compras y Contrataciones quien elaborard un
cuadro de evaluacion. El /la secretaria(o) del Comité de Compras levantara acta
del proceso.

Pdrrafo: El Departamento de Compras y Contrataciones invitard a los posibles oferentes
que puedan atender al requerimiento, siendo el minimo tres (3) proveedores. p e
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4 - 2 7 . 7 ; :i..,:?.}?’ Pt .
a. Si procede, se remite a los peritos, los cuales, no podran tener ningiin tipo de’ = & g
vinculos con los oferentes, sea de cardcter familiar, comercial, laboral y =~
ri; s
. Pagina 29 de 61° *,.
N\



TRIBUNAL SUPERIOR ELECTORAL
REPUBLICA DOMINICANA

amistad. En el caso de que ocurra dicha situacion, el perito debe inhibirse de
participar en dicho proceso, so pena de aplicdrsele una sancion ética-
disciplinaria de tercer grado.

A cada uno de los peritos designados se le entregara copia de las ofertas
técnicas, para que, por separado, procedan a analizar y evaluar las mismas,
con apego a los criterios de evaluacion establecidos en el Pliego de
Condiciones Especificas, Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, luego procederdn bajo consenso a emitir su informe preliminar
con las justificaciones de su actuacion, entregando este al Comité de Compras
para su conocimiento, evaluacion y aprobacion.

6) Trdmite final.

a. El Comité de Compras sesiona y levanta acta de adjudicacion, haciendo un

resumen del proceso y adjudicando de manera directa al oferente ganador,
firmada por los integrantes del Comité de Compras, siempre conforme a los
criterios de precio-calidad e idoneidad de la oferta del seleccionado, es decir
la propuesta mds conveniente a los intereses del Tribunal Superior Electoral.
Se remitira al Departamento de Compras y Contrataciones, para que
notifique a dicho proveedor sobre la adjudicacion a su favor, en un plazo no
mayor de tres (3) dias a partir de la decision de adjudicacion, debiéndose
notificar dicha decision a todos los oferentes que hubieren participado en el
proceso.

El Comité de Compras instruye al Departamento de Compras y
Contrataciones elaborar, de inmediato, la orden de compra o contratacion.
En los procedimientos en los que se requiera un contrato, el Departamento de
Compras y Contrataciones remitird el expediente a la Direccion Juridica,
quien procedera a elaborar el mismo, a mas tardar, dentro de un plazo de
cinco (5) dias habiles a partir de la adjudicacion, fecha en que deberd quedar
suscrito el mismo por ambas partes. Este plazo sera efectivo si se cumplen los
requisitos legales y administrativos que correspondan al proveedor
adjudicado.

El Departamento de Compras y Contrataciones remite la orden de compra o
contratacion al Director(a) Administrativo (a), quien la firma y la envia, con
los sustentos correspondientes, a Auditoria Interna para validacion de los
procedimientos aplicados de acuerdo a las leyes aplicables y a este

Reglamento. En caso de que la Direccion de -Auditorfa_Interna tenga
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observaciones, hallazgos, comentarios o sugerencias, o considere que por
alguna razén no procede el expediente, lo devolvera a la Direccion
Administrativa con las recomendaciones de lugar. Luego de las correcciones
o el reajuste, se continuard con el proceso establecido.

Auditoria Interna devuelve la orden de compra o contratacion auditada si
procede, a la Direccion Administrativa, con las mejoras o recomendaciones
pertinentes o con el rechazo de la misma, si fuere de lugar, con sus
motivaciones.

Al recibir dicha orden auditada, la Direccion Administrativa la remite a la
Presidencia del Tribunal Superior Electoral, para autorizacion definitiva.

Recibida la orden de compra o contratacion, con la firma del Presidente, la
Direccion Administrativa desglosa el expediente y lo envia completo con el
original de la orden de compra o de servicio a la Direccion Financiera, quien
procede al pago segin las condiciones convenidas. Copia de la orden y de la
cotizacion se envian al Departamento de Compras y Contrataciones, a la
Division de Almacén y Auditoria Interna.

El Departamento de Compras y Contrataciones coloca la orden al suplidor
de acuerdo a las condiciones de pago acordadas y le da seguimiento hasta su
recepcion.

En ningun caso se tramitard una orden de compra o servicio al suplidor, sin
estar completo el proceso de firma.

Recepcion del bien, obra o servicio: Los bienes serdn recibidos por la Division

de Almacén, con un representante de Auditoria Interna y uno del drgano
competente, si se amerita (tecnologia, transportacion, elc.), quienes verificardan
que la mercancia recibida cumpla con las caracteristicas solicitadas y contenidas
en la orden de compra, procediendo a darle entrada a la Division de Almacén. Se
envia copia de dicha entrada a la Direccion Administrativa y al Departamento de
Compras y Contrataciones.

a.

Si la recepcion es de obras o servicios, seran recibidos por el organo

requirente, quien emite una certificacion de recibido conforme, dirigida ala .~

Division de Almacén, quien completa el expediente con la factura y lo tramita
a la Direccion Administrativa y copia al Departamento de Compras |
Contrataciones.
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TITULO VIII
PROCEDIMIENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
POR COMPARACION DE PRECIOS

Articulo 27. Comparacion de Precios. Procedimiento. Estan sujetas a este procedimiento
las compras y contrataciones definidas en el articulo 15 de este Reglamento, que se
aplicard de la forma siguiente:

1. Solicitud y justificacion de la compra: El drea requirente identifica y justifica
sus necesidades de compras de bienes o contratacion de servicios, acorde al plan
estratégico y operativo de su dependencia y las necesidades que puedan surgir
fuera de dicho plan, en consecuencia, se solicita, mediante formulario de solicitud
de compras a la Direccion Administrativa, quien iniciara el tramite
correspondiente.

2. Aprobacion de la solicitud.

a. Sies una compra de bienes, la solicitud se remite a la Division de Almacén
para determinar la existencia o no de los mismos. Si no estdn en el inventario
de Almacén, se verifica si procede o no esta compra. De ser positivo aprueba
el requerimiento tal y como fue solicitado. En caso de ser necesario se solicita
asesoria al area especializada segun el objeto de la solicitud, en caso de que
amerite algun tipo de modificacion, se procedera a realizarlo.

b. Si la Direccion Administrativa considera justificadamente que no procede la
tramitacion de la solicitud, la devolvera a la dependencia requirente con las
recomendaciones de lugar.

3. Cetizacion: El Departamento de Compras y Contrataciones solicita las
cotizaciones a los proveedores inscritos en el Registro de Proveedores del Estado,
via correo electronico o por comunicacion en fisico depositada en la institucion.
Los proveedores dispondran de un plazo de tres (3) dias habiles para presentar
cotizacion.

a. Los expedientes deberan conformarse en el menor tiempo posible y tramitarse
desde que se completen las cotizaciones. A continuacion, dicho Departamento
prepara y analiza el cuadro de cotizaciones para hacer las observaciones,
reparos o recomendaciones que fueren de lugar vergf ic "ﬁdo que cumplan con
los requerimientos. / GEf,,
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b. Aprobado el cuadro antes descrito, se remite el expediente al Comité de
Compras y contrataciones, quien tendra la facultad de rechazar, anular o
acoger dicho expediente, remitiéndolo al Departamento de Compras y
Contrataciones.

4. Certificacion de Existencia de Fondos. El Departamento de Compras y
Contrataciones solicita a la Direccion Financiera la Certificacion de Existencia
de Fondos, para la compra o contratacion en cuestion.

5. Tramitacion del expediente.

a. Aprobada la solicitud de compra o contratacion del bien, servicio u obra, y
emitida la Certificacion de Existencia de Fondos, la Direccion
Administrativa instruye al Departamento de Compras y Contrataciones emitir
el Pliego de Condiciones con la descripcion de los bienes, servicios u obra
por adquirir, que sera revisado, analizado y enriquecido por los miembros del
Comité de Compras y Contrataciones.

b. Validado el pliego de condiciones, el Comité de Compras y Contrataciones
notifica mediante acta contentiva de la presentacion del expediente, la
validacion de certificacion, la revision y validacion de invitacion, asignacion
de peritos, acta elaborada por la Direccion Juridica y remitida al
Departamento de Compras y Contrataciones para que proceda a lanzar la
invitacion del proceso, convocando a la mayor cantidad de proveedores
posible, inscritos en el Registro de Proveedor del Estado, a quienes se les
convoca a que entreguen sus ofertas dirigidas al Comité de Compras y
Contrataciones de la institucion (en calidad de Entidad Contratante), en
sobres cerrados, divididos en sobres A, contentivos de las ofertas técnicas y
sobres B, contentivos de ofertas economicas. Dichos sobres estardn bajo la
custodia de la Direccion Juridica.

c. Los peritos seran los responsables de evaluar las ofertas técnicas. Su
designacion debe realizarse conforme a los criterios de competencia,
experiencia en el drea y conocimiento del mercado. Los peritos no podrdn
tener ningun vinculo con los oferentes, sea de caracter familiar, comercial,

laboral y amistad. En caso de ocurrir dicha situacion, el perito debe inhibirse _
de participar en dicho proceso, so pena de aplicarsele sancion ética- ;° = <»*"
disciplinaria de tercer grado.
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d. Se publicard la invitacion contentiva del pliego de condiciones en la pdagina
web de la institucion, indicando el tipo de bien, servicio u obra a adguirir o
contratar, requisitos de participacion, de entrega y apertura de las
propuestas.

e. El Departamento de Compras y Contrataciones invita a los posibles oferentes
que puedan atender al requerimiento, no debiendo ser menor de cinco (5)
proveedores.

[ El plazo de presentacion de ofertas serd de cinco (5) dias hdbiles, a partir del
lanzamiento de la invitacion al proceso.

g Las consultas serdn formuladas por los oferentes, sus representantes legales
o0 agentes autorizados por cualquier via, dirigidas al Comité de Compras y
Contrataciones dentro del plazo previsto, quien se encarga de obtener
respuestas.

h. Los interesados podran solicitar al Comité de Compras y Contrataciones
aclaraciones acerca de las especificaciones solicitadas en el pliego de
condiciones, dentro de un plazo de dos (2) dias hdbiles a partir de la
publicacion de la invitacion.

i. Paradar respuestas a las consultas, el Comité de Compras y Contrataciones
emitirda las respuestas aclaratorias, con las preguntas y respuestas, sin
identificar quien consulto, en un plazo no mayor de dos (2) dias hdbiles a
partir de la solicitud de aclaracion por parte de los interesados las cuales se
publicaran en el portal del Tribunal.

J. Para el caso de bienes, el Comité de Compras y Contrataciones podrd exigir
la presentacion de muestras de los bienes a ser adquiridos, para comprobar
que cumplen con las especificaciones técnicas y la calidad requerida.

k. Si no presentaren ofertas, o ninguna cumple con las especificaciones técnicas
solicitadas, se procedera a declarar desierto el procedimiento, mediante Acta
del Comité de Compras y Contrataciones.

Pdrrafo: Ante la ocurrencia del evento mencionado, el Tribunal podrd reabrir el proceso

de la misma forma que lo hizo con el primero, dando zmpjgzo de propuesta de hasta un
50% mas del plazo del proceso fallido.

2\
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Las ofertas se presentardn por escrito, en sobres cerrados, con la debida
seguridad, para garantizar la confidencialidad de las mismas hasta el
momento de su apertura, dentro de los plazos establecidos, de acuerdo con
los requerimientos del pliego de condiciones especificas presentado por la
entidad requirente en el proceso.

. A partir de la hora fijada como término para la recepcion de las ofertas, no
podran recibirse otras, aun cuando el acto de apertura no se haya iniciado.
En el eventual caso de haber sido recibidas fuera de término deberdn ser
rechazadas sin mas tramite por el Comité de Compras y Contrataciones.

Las ofertas que se entreguen estardan identificadas en dos (2) sobres por
separado; el primero identificado como oferta técnica, sobre “A”, que
contendra los elementos de solvencia, idoneidad, capacidady la oferta técnica
del oferente. El segundo sobre, identificado como oferta economica, sobre
“B”, el cual sélo se considerard cuando el oferente hubiera alcanzado la
calificacion requerida en el Pliego de Condiciones Especificas en la
evaluacion de las ofertas técnicas, en este ultimo sobre se adjuntard la oferta
economica y la garantia de seriedad de la oferta.

El notario publico actuante, en presencia del Comité de Compras y
Contrataciones, debidamente conformado, en acto publico y en el lugar, fecha
v hora fijada, procedera a la recepcion de las ofertas técnicas “Sobre A" y
economicas “Sobre B”, de conformidad con el procedimiento establecido en
el Pliego de Condiciones Especificas, certificara el contenido de la oferta
técnica “Sobre A" e invitard a los oferentes, representantes legales o agentes
autorizados a hacer sus observaciones.

Del mismo modo, el notario actuante preparard el Registro de Participantes,

conforme al orden de llegada de los oferentes y entregarda las ofertas técnicas
“Sobre A" al Comité de Compras y Contrataciones y las ofertas economicas
“Sobre B, sin abrir, al Consultor Juridico, en su calidad de Asesor Legal del
Comité de Compras y Contrataciones, quien las mantendra bajo custodia y
garantizara por los medios necesarios que los “Sobres B” no sean abiertos
hasta el dia fijado para su apertura y lectura, conforme al cronograma de
actividades. El notario preparard el acta notarial y clausurara el acto.

Debe entregarse a cada perito, una copia de las ofertas técnicas, para que
por separado procedan a realizar el andlisis y evaluacion de las mismas, con
apego a los criterios de evaluacion establecidos en el Pliego de Condiciones
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Especificas, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, luego
procederdn bajo consenso a emitir su informe preliminar con las
Justificaciones.

Para la evaluacion de los bienes, dichos parametros serdan los siguientes:
calidad, presentacion, empaque, precio, originalidad del producto, entre
olros.

Para evaluar los servicios, estos pardametros seran los siguientes: calidad,
presentacion, empaque, precio, originalidad del producto, entre otros.

Luego de superado el periodo de subsanacion de ofertas técnicas “Sobre A",
conforme lo establece el Cronograma de Actividades del Pliego de
Condiciones Especificas se remite el informe pericial al Comité de Compras
y Contrataciones para su revision y aprobacion.

En todo caso, para evaluacion de ofertas técnicas se respetard, como
principio general, que las credenciales que demuestren las calificaciones
profesionales y técnicas que aseguren la competencia, capacidad financiera
¥ experiencia, sean unicamente objeto de habilitacion de proponente y en
ningun caso serdn calificadas. La exigencia de tales condiciones debe ser
adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.

El Comité de Compras y Contrataciones aprobard, si procede, el informe
definitivo de evaluacion de ofertas técnicas “Sobre A", y emitira el acta
correspondiente instrumentada por la Direccion Juridica  (acta de
habilitacion de oferentes para apertura de ofertas econdomicas) y ordenard al
Departamento de Compras y Contrataciones la notificacién de los resultados
definitivos del proceso de evaluacion y validacion de ofertas técnicas “Sobre
A"y conello los oferentes habilitados para la apertura y lectura de sus ofertas
economicas “Sobre B".

EI Comité de Compras y Contrataciones, en presencia del notario publico
actuante en el dia y la hora fijada en el pliego de condiciones procederd a
verificar la integridad de las propuestas economicas “Sobre B, verificando
que no hayan sido violadas y procediendo a la apertura de dichos sobres,
contentivo de las ofertas economicas recibidas del proceso, dentro de los diez
(10) dias habiles contados a partir de la apertura de los “Sobres A" (ofertas
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x. Una vez abiertas y evaluadas las ofertas economicas (sobre B) y ponderados
los criterios de evaluacion de las ofertas técnicas de los oferentes, el Comité
de Compras y Contrataciones adjudicara dicho proceso al o los oferentes
ganadores, conforme a los criterios de precio-calidad e idoneidad de la(as)
oferta (as) seleccionadas, es decir la propuesta mds conveniente a los
intereses del Tribunal.

v.  En los casos de adquisicion de bienes, una vez completada la evaluacion
economica, si se comprueba que existe un empate con relacion a dos (2) o mas
ofertas, se acogera la de mejor calidad y menor precio, y si las dos (2) fueran
de la misma calidad y el mismo precio, se dividird en un cincuenta por ciento
(50%) para cada oferente. En caso de indivisibilidad del bien, se tomaran en
cuenta las demas condiciones de la oferta y si persiste el empate se decidird
por sorteo o la seleccion recaera sobre el Comité de Compras.

z. En procesos para seleccionar consultoria, se evaluard la experiencia
especifica del oferente, la del equipo de trabajo, su formacion académica y
valorar los aspectos técnicos de la oferta o proyecto.

6. Tramite Final

a. El Comité de Compras v Contrataciones sesiona y levanta acta de
adjudicacion recogiendo un resumen del proceso y adjudicando de manera
directa al oferente ganador, siendo firmada por los integrantes del Comité de
Compras y Contrataciones.

b. Se remitira el acta de adjudicacion al Departamento de Compras y
Contrataciones, para notificar al o los proveedores ganadores, en un plazo
no mayor de cinco (5) dias a partir de la decision de adjudicacion y notificar
dicha decision a los oferentes que participaron en el proceso, asi como
proceder a subir dicha acta al portal web de la institucion.

c. Elllos proveedores seleccionados (s), contara (n) con un plazo de cinco (5)
dias habiles para constituir la garantia de fiel cumplimiento del contrato, si
aplica.

d. El proveedor que incumpla el plazo precitado pierde la adjudicacion y el
Comité de Compras y Contrataciones la adjudicara a quien haya quedado en s~
segundo lugar, si la situacion se repitiere se declararda desierto el proceso. [ 3
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Depositada la garantia de fiel cumplimiento del contrato por parte del o (los)
adjudicatario (s), el Departamento de Compras y Contrataciones podra
devolver la garantia de la seriedad de la oferta a los oferentes participantes.

El Departamento de Compras y Contrataciones remitird el expediente a la
Direccion Juridica del Tribunal, que procedera a elaborar el contrato, a mds
tardar, dentro de los veinte (20) dias habiles siguientes a la fecha del acta de
adjudicacion, fecha en que serda suscrito el mismo por ambas partes. Este
plazo sera efectivo si se cumplen los requisitos legales y administrativos que
correspondan al proveedor adjudicado.

Firmado el contrato, se remitira a la Direccion Administrativa para su
ejecucion y seguimiento, posteriormente el Departamento de Compras y
Contrataciones elaborard la orden de compra o servicio correspondiente.

En los casos que proceda, el oferente adjudicatario debe presentar una
garantia del buen uso del anticipo al momento del pago del mismo, con poliza
al dia, la cual tendra una cobertura equivalente nunca menor al total del
monto establecido como avance. Serd una condicion indispensable para
entregar del anticipo. En los casos de las MIPYMES que resulten
adjudicatarias de un contrato, un avance inicial correspondiente al veinte por
ciento (20%) del valor del contrato, para fortalecer su capacidad econémica,
contra la presentacion de la garantia del buen uso del mismo.

Se continuara con el procedimiento de recepcion establecido, los bienes serdn
recibidos por la Division de Almacén, conjuntamente con un representante de
Auditoria Interna y uno del darea requirente, si asi lo amerita (tecnologia,
transportacion, etc.), quienes verificaran que la mercancia cumple con las
caracteristicas solicitadas y contenidas en la orden de compra y se procederd
a darle entrada a la Division de Almacén. Se envia copia de dicha entrada a
la Direccion Financiera y al Departamento de Compras y Contrataciones. Si
la recepcion es de obras o servicios, seran recibidas por el drea
correspondiente, quien emitira una certificacion de recibido conforme,
dirigida a la Division de Almacén, quien completara el expediente con la
Jfactura y lo tramitara a la Direccion Financiera para el pago y copia al
Departamento de Compras y Contrataciones, para su conocimiento y cierre
del expediente.

Cuando se trate de obras o servicios, el Departamento de Servicios Generales,
en coordinacion con la Direccion Administrativa,fverificara que la ejecucion
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de estos trabajos o servicios cumplan con los requerimientos y plazos
establecidos en el pliego de condiciones, el contrato y la orden de servicio, y
emitira una carta-certificacion mediante la cual recibe conforme dichos
trabajos.

k. Las obras, bienes o servicios que no sean entregados conforme a lo
establecido en las especificaciones técnicas o términos de referencia del
contrato, orden de compra o servicio, se notificara la no conformidad al (los)
proveedor (es) adjudicado (s) y a ejecutar las garantias, segun corresponda
de acuerdo al procedimiento establecido.

[ Los documentos de entrada de almacén y la carta-certificacion de recepcion
de trabajos o servicios serdn remitidos en original a la Direccion
Administrativa, con copia al Departamento de Compras y Contrataciones y a
la Direccion Juridica.

m. Completados los procesos contratados con las entregas y documentos de
recepcion, habiéndose ejecutado los pagos, se procederd a cerrar el
expediente y a devolver de la garantia de fiel cumplimiento.

TITULO IX
PROCEDIMIENTO PARA SORTEOS DE OBRAS

Articulo 28. Sorteo de Obras. En este procedimiento se seguirdn, ademds de lo antes
expuesto en el proceso de Comparacion de Precios, los siguientes requisitos:

I La aprobacion del Pleno del Tribunal.

2 Las adquisiciones de obras bajo esta modalidad estan establecidas en el articulo
19 de este Reglamento.

3 Ella secretaria (o) del Comité de Compras y Contrataciones del TSE, bajo
supervision del notario publico actuante elaborara una ficha firmada y sellada
por dicho notario, con el nombre del o los oferentes, incluyendo el niimero de
Cédula de Identidad y Electoral en caso de persona fisica o Registro Nacional de
Contribuyente (RNC), para el caso de las personas morales. Las fichas podran
ser sustituidas por cualquier tipo de equivalente que garantice la transparencia.

4 El TSE tendrd una urna transparente o sustituto equivalente, para los oferente$ -~ =
introducir sus fichas dobladas, de tal forma que no permita la lectura del r z
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contenido o la identificacion de los oferentes, en el orden que sean llamados por
el Notario, conforme al informe de oferentes habilitados para participar en el
sorteo.

5 El notario procederd a extraer las fichas dobladas de la urna verificando su
contenido, y continuard con dicho proceso hasta llegar a un 5to. lugar de ser
posible para cumplir con potenciales incumplimientos.

6 El Comité de Compras en el acta levantada de dicho proceso establecerd el lugar
ocupado de cada oferente.

7 Se adjudicara mediante acta elaborada por el Comité de Compras a través de la
Direccion Juridica, la contratacion de las obras. Se remitird al Departamento de
Compras y Contrataciones, para notificar a dicho proveedor sobre la
adjudicacion a su favor, en un plazo de cinco (5) dias a partir de la decision de
la adjudicacion, debiéndose notificar dicha decision a los oferentes que
participaron en el proceso.

TITULO X
PROCEDIMIENTO COMUN PARA COMPRAS Y CONTRATACIONES
MEDIANTE LICITACIONES.

Articulo 29. Las Licitaciones Restringidas. Esta modalidad de compras estd definida en
el articulo 17 de este reglamento. Estos casos requeriran la aprobacion del Pleno del
Tribunal.

1. Solicitud y justificacion de la compra: El area requirente del Tribunal, identifica
v justifica sus necesidades de compras de bienes o contratacion de servicios,
acorde al plan estratégico y operativo de su dependencia y las necesidades que
puedan surgir fuera de dicho plan, en consecuencia, se solicita, mediante
Sformulario de solicitud de compras a la Direccion Administrativa, quien iniciara
el tramite correspondiente.

2. Aprobacion de la solicitud.

a) Sies una compra de bienes, la solicitud se remite a la Division de Almacén
para determinar la existencia o no de los mismos. Si no estan en el inventario
de Almacén, se verifica si procede o no esta compra y si es positivo aprueba

de acuerdo a los requerimientos solicitados.~Ffi case._de ser necesario se
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solicita asesoria al drea especializada segun el objeto de la solicitud, en caso
de que amerite alguna modificacion se procedera a realizarla.

En caso de ser necesario se solicita asesoria al area especializada, segiin el
objeto de la solicitud y si amerita algun tipo de modificacion se procedera a
realizarla segun corresponda.

La Direccion Administrativa verifica la pertinencia de la tramitacion de la
solicitud y procede en consecuencia.

Cotizacion: El Departamento de Compras y Contrataciones se encarga de
solicitar cotizaciones a proveedores, previamente inscritos en el Registro de
Proveedores del Estado, via correo electronico o por comunicacion en fisico
depositada en la institucion. Los proveedores dispondran de un plazo de cinco

(5) dias habiles para presentar su cotizacion.

a)

Los expedientes deberdan conformarse en el menor tiempo posible y tramitarse
desde que se completen las cotizaciones. Dicho Departamento prepara y
analiza el cuadro de cotizaciones para hacer observaciones, reparos o
recomendaciones, verificando que cumplan con los requerimientos
solicitados. Una vez aprobado el cuadro, se le remite el expediente al Comité
de Compras y contrataciones del TSE, quien tendra la facultad de rechazar,
anular o acoger dicho expediente, para que se pueda proceder.

Certificacion de Existencia de Fondos. EI Departamento de Compras y
Contrataciones solicita a la Direccion Financiera la Certificacion de Existencia
de Fondos, para la compra o contratacion en cuestion.

a

Tramitacion del expediente. Validado el pliego de condiciones, el Comité de
Compras notifica al Departamento de Compras y Contrataciones, el acta
elaborada por la Direccion Juridica, contentiva de lo siguiente: Presentacion
del expediente, la validacion de certificacion de fondos, revision y validacion
de invitacion y asignacion de peritos, para proceder a lanzar la invitacion del
proceso, convocando la mayor cantidad de proveedores posible, inscritos en
el Registro de Proveedor del Estado, a quienes se les convoca a que entreguen
sus ofertas a dicho Departamento (en calidad de Entidad Contratante), en
sobres cerrados, divididos en sobres A, contentivos de ofertas técnicas y
sobres B, contentivos de ofertas economicas. .
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Los peritos seran responsables de evaluar las ofertas técnicas. Su designacion
debe realizarse conforme a los criterios de competencia, experiencia en el
drea y conocimiento del mercado. Los peritos no podrdan tener vinculos con
oferentes, sea de cardcter familiar, comercial, laboral y amistad. En el caso
de ocurrir dicha situacion el perito debera inhibirse de participar en dicho
proceso, so pena de aplicarsele sancion ética-disciplinaria de tercer grado.

Se publicara el pliego de condiciones en la pdgina web de la institucion,
indicando el tipo de bien, servicio u obra a adquirir o contratar, requisitos de
participacion, de entrega y apertura de propuestas.

En caso de no disponerse de medios electronicos debe publicarse por el
término de dos (2) dias consecutivos en dos diarios de circulacion nacional
del pais; en ambos casos con veinte (20) dias hdbiles de anticipacion a la

fecha fijada para la apertura de ofertas técnicas para el caso de bienes.

El Departamento de Compras y Contrataciones del TSE invitard a posibles
oferentes que puedan atender al requerimiento, siendo el minimo cinco (5)
proveedores.

El Comité de Compras y Contrataciones podra exigir la presentacion de
muestras de bienes a ser adquiridos, para comprobar que cumplen con las
especificaciones técnicas y calidad requerida.

Los interesados podran solicitar al Comité de Compras y Contrataciones
aclaraciones acerca de las especificaciones solicitadas hasta la fecha que
coincida con el 50% del plazo para la presentacion de las ofertas.

Las consultas serdan formuladas por oferentes, representantes legales o
agentes autorizados por cualquier via, dirigidas al Comité de Compras y
Contrataciones dentro del plazo previsto, quien se encargard de obtener las
respuestas.

Para dar respuestas a las consultas, el Comité de Compras y Contrataciones
emitira respuestas aclaratorias, con las preguntas y respuestas, sin identificar
quien consulto, en un plazo no menor de la fecha que signifique el 75% del
plazo previsto para la presentacion de ofertas, las cuales publicard en el
portal del Tribunal. T
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J) Si no presentaren ofertas o ninguna cumple con las especificaciones técnicas
solicitadas, se procedera a declarar desierto el procedimiento, mediante Acta
del Comité de Compras v Contrataciones.

Pdrrafo. En este evento el Tribunal podra reabrirlo de la misma forma que lo hizo con
el primero, dando un plazo de propuesta de hasta un 50% del plazo del fallido.

k) Las ofertas se presentaran por escrito, en sobres cerrados, con la debida
seguridad, para garantizar su confidencialidad hasta el momento de su
apertura, dentro de los plazos establecidos, de acuerdo con los requerimientos
del pliego de condiciones especificas presentado por la entidad requirente.

l) A partir de la hora fijada como término para la recepcion de ofertas, no
podrdan recibirse otras, aun cuando el acto de apertura no se haya iniciado.
Las recibidas fuera de término seran rechazadas sin mas tramite.

m) Ninguna oferta presentada dentro del plazo requerido podra ser desestimada
en el acto de apertura. Las que fueren observadas durante el acto de apertura
se agregaradn para su andlisis por parte de los peritos designados.

n) Las ofertas que se entreguen estardan identificadas en dos (2) sobres
separados; el primero como oferta técmnica, sobre “A”, que contendrd
elementos de solvencia, idoneidad, capacidad y oferta técnica del oferente. El
segundo sobre, identificado como oferta econémica, sobre “B”, el cual sélo
se considerard cuando el oferente hubiera alcanzado la calificacion requerida
en el Pliego de Condiciones Especificas en la evaluacion de ofertas técnicas.
En este ultimo sobre se adjuntara la oferta economica y la garantia de
seriedad de la oferta.

0) Podran realizarse en una o dos etapas. Cuando sean dos etapas, la apertura
de las ofertas técnicas y las economicas se realizaran por medio de actos
separados; cuando se trate de una etapa, la apertura de ofertas técnicas y
ofertas economicas se realizard en un mismo acto. En ambos casos, solo se
procederd a la apertura de ofertas economicas de oferentes que hayan
quedado habilitados en el proceso de evaluacion técnica.

PARRAFO: Las licitaciones restringidas serdn en dos etapas para procesos de compras -+
o contrataciones que, por su alto grado de complejidad o las caracteristicas especificas 7 <"

. . r - 4
del objeto a contratar, se necesite un lapso para evaluar las ofertas técnicas. En casos- "
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en que se utilice esta variante, la recepcion de todos los sobres que conformen este
procedimiento serd simultdnea para todos los oferentes.

p

q)

r)

Y

El notario publico, en presencia del Comité de Compras y Contrataciones,
debidamente conformado, en acto publico y en el lugar, fecha y hora fijados
procedera a recibir las ofertas técnicas “Sobre A" y econémicas “Sobre B,
de conformidad con el procedimiento establecido en el Pliego de Condiciones
Especificas, certificard el contenido de la oferta técnica “Sobre A" e invitard
a los oferentes, representantes legales o agentes autorizados a hacer sus
observaciones.

El notario preparard el Registro de Participantes, conforme al orden de
llegada de los oferentes y entregard las ofertas técnicas “Sobre A" al Comité
de Compras y Contrataciones y las econémicas “Sobre B”, sin abrir, al
Consultor Juridico, en su calidad de Asesor Legal del Comité de Compras y
Contrataciones, quien las mantendrd bajo custodia y garantizard, por los
medios necesarios, que los “Sobres B” no sean abiertos hasta el dia fijado
para su aperturay lectura, conforme al cronograma de actividades. El notario
preparard el acta notarial y clausurard el acto.

Se entregard a cada perito, copia de las ofertas técnicas, para que por
separado procedan a realizar su andlisis y evaluacién, con apego a criterios
de evaluacion establecidos en el Pliego de Condiciones Especificas,
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, luego procederdn bajo
consenso a emitir su informe preliminar con las justificaciones.

Para rendir su evaluacion, los peritos deben sujetarse a pardametros de
evaluacion, establecidos por puntaje o cumple - no cumple, dependiendo del
criterio de evaluacion que se utilizard para seleccionar la adquisicion del bien
o servicio, para que, al producir su informe consensuado, se pueda deducir la
sumatoria de los puntos ganados o la modalidad cumple - no cumple por cada
oferta, de forma que pueda existir un balance entre calidad, idoneidad y
precio de los bienes y servicios ofertados.

Para evaluar de los bienes, estos pardmetros serdn los siguientes: calidad,
presentacion, empaque, precio, originalidad del producto, entre otros.

Para evaluar los servicios, estos parametros serdn los siguientes: calidad,
transportacion, idoneidad, tiempo de entrega, precio, entre otros.
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Superado el periodo de subsanacion de ofertas técnicas “Sobre A", conforme
lo establece el Cronograma de Actividades del Pliego de Condiciones
Especificas se remite el informe pericial al Comité de Compras y
Contrataciones para su revision y aprobacion.

En todo caso, para evaluar las ofertas técnicas se respetard, como principio
general, que las credenciales que demuestren las calificaciones profesionales
y técnicas que aseguren la competencia, capacidad financiera y experiencia,
sean unicamente objeto de habilitacion de proponente y en ningiin caso seran
calificadas. La exigencia de tales condiciones debe ser adecuada y
proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.

El Comité de Compras y Contrataciones aprobara, si procede, el informe
definitivo de evaluacion de ofertas técnicas “Sobre A", y emitird el acta
correspondiente (acta de habilitacion de oferentes para abrir ofertas
econdomicas), ordenara al Departamento de Compras y Contrataciones
notificar resultados definitivos del proceso de evaluacion y validacion de
ofertas técnicas “Sobre A" y con ello los oferentes habilitados para la
apertura y lectura de sus ofertas economicas “Sobre B”.

EI Comité de Compras y Contrataciones procederd a la apertura de los
“Sobres B, proceso que constard en el acta de aperturay lectura de ofertas
economicas levantada por el comité de compras; contentivos de las ofertas
recibidas en el proceso, dentro de los diez (10) dias habiles contados a partir
de la apertura y andlisis de los “Sobres A" (ofertas técnicas).

En los casos de adquisicion de bienes, una vez completada la evaluacion
economica, si se comprueba que existe un empate con relacion a dos (2) o mds
ofertas, se acogerd la de mejor calidad y menor precio, y si las dos (2) fueran
de la misma calidad y el mismo precio, se dividird en un cincuenta por ciento
(50%) para cada oferente. En caso de indivisibilidad del bien, se tomaran en
cuenta las demas condiciones de la oferta y si persiste el empate se decidird
por sorteo o la seleccion recaerd sobre el Comité de Compras del TSE.

aa) En los procesos para seleccionar consultoria se evaluara la experiencia

especifica del oferente, la del equipo de trabajo, su formacion académica y
valorar los aspectos técnicos de la oferta o proyecto.

W\
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5. Trdmite Final

a

b)

d)

e)

Se adjudicara mediante acta elaborada por el Comité de Compras y
Contrataciones a través de la Direccion Juridica, la compra o contratacion
de bienes, obras o servicios, conforme a los criterios de precio-calidad e
idoneidad de la oferta, es decir, la propuesta mas conveniente a los intereses
del Tribunal a favor del proveedor seleccionado. Se remitird al Departamento
de Compras y Contrataciones, para que notifique a dicho proveedor sobre la
adjudicacion a su favor, en un plazo de cinco (5) dias a partir de la decision
de esta, debiéndose notificar dicha decision a todos los oferentes que
participaron en el proceso.

El/los proveedores seleccionado (s), contard (n) con un plazo de cinco (5) dias
habiles para constituir la garantia de fiel cumplimiento del contrato, si aplica.

El proveedor que incumpla el plazo precitado pierde la adjudicacion y el
Comité de Compras y Contrataciones adjudicard la misma al oferente que
haya quedado en segundo lugar; si la situacion se repitiere se declarard
desierto el proceso.

Depositada la garantia de fiel cumplimiento del contrato por parte del (los)
adjudicatario (s), el Departamento de Compras y Contrataciones devolverd
la garantia de la seriedad de la oferta a los oferentes participantes.

El Departamento de Compras y Contrataciones remitira el expediente a la
Direccion Juridica del Tribunal, quien elaborara el contrato, a mas tardar,
en los veinte (20) dias habiles siguientes a la fecha del acta de adjudicacion,
Jfecha en que serd suscrito el mismo por ambas partes. Este plazo serd efectivo
si se cumplen los requisitos legales y administrativos del proveedor
adjudicado.

Firmado el contrato, se remitira a la Direccion Administrativa para su
ejecucion y seguimiento. El Departamento de Compras y Contrataciones
elaborara la orden de compra o servicio correspondiente.

En los casos que proceda, el oferente adjudicatario presentard una garantia
de buen uso del anticipo al momento de su pago, con pdliza al dia la cual,
tendra una cobertura nunca menor al total del monto establecido como
avance. Serda condicion indispensable para entregaweéﬂm‘:czpo En casos de
MIPYMES que resulten adjudicatarias de u?f { n’trato, un qvance inicial




h)

J)

k)
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correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, para
Jfortalecer su capacidad econémica, contra la presentacion de la garantia del
buen uso del anticipo.

Se continuard con el procedimiento de recepcion establecido, los bienes serdan
recibidos por la Division de Almacén, conjuntamente con representante de la
Direccion de Auditoria Interna y del organo competente, si asi lo amerita
(tecnologia, transportacion, etc.), quienes verificaran que la mercancia
recibida cumple las caracteristicas solicitadas y contenidas en la orden de
compra y procederd entonces a darle entrada a la Division de Almacén. Se
envia copia de dicha entrada a la Direccion Financieray al Departamento de
Compras y Contrataciones. Si la recepcion es de obras o servicios, serdn
recibidas por el 6rgano correspondiente que emitira certificacion de recibido
conforme, dirigida a la Division de Almacén, quien completarda el expediente
con la factura y lo tramitard a la Direccion Financiera para pago y copia al
Departamento de Compras v Contrataciones, para su conocimiento y cierre
del expediente.

Las obras, bienes o servicios que no son entregadas conforme a lo establecido
en las especificaciones técnicas o términos de referencia del contrato, orden
de compra o servicio, se procederd notificar la no conformidad al (los)
proveedor (es) adjudicado (s) y a ejecutar las garantias, segiin corresponda
de acuerdo al procedimiento establecido.

Los documentos de entrada de almacén y la carta-certificacion de recepcion
de trabajos o servicios serdn remitidos en original a la Direccion
Administrativa, con copia al Departamento de Compras y Contrataciones, y
a la Direccion Juridica.

Completados los procesos contratados con las entregas y documentos de
recepcion, habiéndose ejecutado los pagos, se procedera a cerrar el

expediente y a devolver la garantia de fiel cumplimiento del contrato.

0. Licitaciones Publicas Nacionales e Internacionales. En estos procesos se

seguiran, adicionalmente a lo expuesto en las licitaciones restringidas, los siguientes

requisitos:

1. Aprobacion del Pleno del Tribunal.
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2. Aprobado el Pliego de Condiciones para la licitacion por parte del Comité de
Compras y Contrataciones, remitira la convocatoria a Licitacion Publica
Nacional e Internacional a la Direccion de Comunicaciones para su publicacion
de la siguiente manera:

2.1 Licitacion publica Nacional, deberdan publicarse en el portal web del Tribunal y en
un (1) diario de circulacion nacional durante dos (2) dias consecutivos, con un minimo
de treinta (30) dias calendario de anticipacion a la fecha de la recepcion y apertura de
ofertas técnicas, computados a partir del dia siguiente a la ultima publicacion.

2.2 Licitacion publica internacional, debera disponerse ademas de lo indicado en el
parrafo anterior, de aviso en un periddico internacional que garantice la debida
publicidad por dos (2) dias consecutivos, de conformidad con el procedimiento que
establezca el TSE. El plazo para la publicacion de la convocatoria no debe ser menor de
cuarenta (40) dias calendarios.

1. Los Oferentes Internacionales deberdn presentar la documentacion necesaria y
fehaciente, legalizada y traducida al espafiol, que compruebe que estan
debidamente constituidos en su pais de origen.

2. Dichos oferentes deben presentar la documentacion que acredite que el producto
ofertado se comercializa en el pais de origen y los demds requerimientos
establecidos en el pliego de condiciones.

3. Las personas fisicas o juridicas extranjeras adjudicatarias en procedimiento de
compras o contrataciones deberan solicitar su Registro de Proveedores del
Estado en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles a partir de la fecha de
notificacion de la adjudicacion. Pasado este plazo, quedara excluida del proceso
sin mas tramite.

Articulo 31. Licitacion Declarada Desierta. Para estos casos se procederd de la manera
siguiente:

1. Cuando habiéndose realizado la convocatoria no se presentare ningun interesado
al proceso de licitacion, dentro del plazo correspondiente, serd declarado
desierto, mediante acta del Comité de Compras y Contrataciones.

2. 8i concluida la evaluacion técnica (Sobres A) incluyendo el proceso de subsanacion
de errores u omisiones subsanables y los peritos comprueben que ninguna de las ofertas

se ajusta a las especificaciones técnicas y legales requeridds en el pliego de‘condiciones,
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se procederda a declarar el procedimiento desierto, mediante acta del Comité de Compras
v Contrataciones.

3. Si el proceso es declarado desierto, el Comité de Compras y Contrataciones podra
reabrirlo dando un plazo para la presentacion de propuestas de hasta un 50% del plazo
del proceso fallido.

TITULO XI
DE LAS COMPRAS Y CONTRATACIONES POR CAUSA DE URGENCIA

Articulo 32. Procedimientos de urgencia: Los procedimientos de urgencia se llevaran a
cabo cumpliendo con los requisitos siguientes:

1. Emitida la resolucion de Declaratoria de Urgencia, se deberd publicar en el
portal institucional del Tribunal, los requerimientos de compras y contrataciones
a ser llevados a cabo para dar respuesta a la situacion de urgencia.

2. Los expedientes calificados urgentes tendrdan preferencia para su despacho por
los distintos organos administrativos que participen en su tramitacion.

3. El Departamento de Compras y Contrataciones procederda a elaborar el pliego
de condiciones, de ser necesario, en tal caso procurard informaciones acerca de
especificaciones técnicas, caracteristicas de los bienes a adquirir, servicios y
obras a ejecutar, en un plazo no mayor de cuarenta y ocho (48) horas mediante
consultas a técnicos o especialistas que considere necesarios.

4. El Pliego de Condiciones del proceso sera revisado por el Comité de Compras y
Contrataciones del Tribunal, para la posterior aprobacion y firma del
Presidente.

5. Se procederda a invitar a las personas fisicas o juridicas que puedan cumplir con
el requerimiento de urgencia, conjuntamente con la publicidad colocada en el
portal institucional del Tribunal, publicando el pliego de condiciones establecido
para el proceso.

6. El Tribunal debera salvaguardar, por todos los medios posibles, la
transparencia, difusion y mayor participacion de oferentes en los procedimientos
de urgencia para promover y garantizar los principios de transparencia y libre

competencia que priman en esta materia de compras y contrataciones publicas.” =
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7. El Tribunal para garantizar la calidad de los bienes a adquirirse, de los servicios
a prestarse y de las obras a ejecutarse, y en virtud de la urgencia, tomard en
cuenta el buen historial y la calidad probada en el mercado de los posibles
oferentes que participaran en dicho proceso.

8. El Comité de Compras y Contrataciones, conforme al plazo establecido en la
convocatoria y en los pliegos de condiciones, recibird ambas ofertas, técnicas y
economicas, en dos sobres separados cerrados, posteriormente procede a su
apertura, lectura y andlisis, en presencia de notario publico, de los participantes
v de todo interesado, en un plazo no menor de tres (3) dias hadbiles a partir del
lanzamiento del pliego de condiciones del proceso.

9. El Comité de Compras y Contrataciones procederd a adjudicar la oferta
conforme a los criterios de evaluacion plasmados en el pliego de condiciones y
en este Reglamento, en el entendido de que satisfaga el interés general y el
cumplimiento de los fines cometidos de la administracion.

10. EI Comité de Compras y Contrataciones procedera en forma inmediata a
elaborar el acta de adjudicacion correspondiente, a través de la Direccion
Juridica.

11. Los contratos, las ordenes de compras o servicios, segun corresponda, se
difundiran a través del portal institucional.

12. No serdn considerados casos de urgencias las compras y contrataciones que
estén incluidas en los respectivos planes y programas de compras y
contrataciones de la institucion.

TITULO XII
DE LAS SUBSANACIONES EN LOS PROCESOS DE COMPRAS Y
CONTRATACIONES DEL TRIBUNAL

Articulo 33. Subsanaciones. Se considera que una oferta se ajusta sustancialmente a los
Pliegos de Condiciones, Especificaciones Técnicas y/o a los Términos de Referencia,
cuando concuerda con los términos y especificaciones de dichos documentos, sin
desviaciones, reservas, omisiones o errores significativos. La ausencia de requisitos
relativos a las credenciales de los oferentes es siempre subsanable.

Pdrrafo I: El Comité de Compras y Contrataciones del TSE determinard si una oferta se

ajusta a lo establecido en el pliego de condiciones y, ffe;r;nﬁ:b,ir:éfé?(ejérencias. Los
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documentos suministrados por los oferentes deben bastarse asi mismo sin necesidad de
recurrir a pruebas externas.

Pdrrafo II: No se podra considerar error u omision subsanable, cualquier correccion
que altere la sustancia de una oferta para mejorar la misma.

Pdrrafo I1I: Para fines de subsanaciones, los errores aritméticos serdn corregidos de la
siguiente manera.:

o Si existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la cantidad total
obtenida multiplicando las cantidades parciales, prevalecera la cantidad parcial
v el total sera corregido.

e Si la discrepancia resulta de un error de suma o resta, se procederd de igual
manera; esto es, prevaleciendo las cantidades parciales y corrigiendo los totales.

o Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecerd el monto
expresado en letras.

Pdrrafo IV: El Comité de Compras v Contrataciones del TSE rechazard toda oferta que
no se ajuste a los Pliegos de Condiciones Especificas/ Especificaciones Técnicas y/o a
los Términos de Referencia. No se admitiran correcciones posteriores al plazo para
subsanar los errores u omisiones establecidos en el pliego de condiciones. Si el oferente
no acepta la correccion de los errores, su oferta serda rechazada.

TITULO XIIT
DEL REGISTRO DE PROVEEDORES DEL ESTADO Y EL BANCO
DE PROVEEDORES DEL TRIBUNAL

Articulo 34. Registro de Proveedor del Estado. El desarrollo, administracion y operacion
del Registro de Proveedores del Estado, estd a cargo de la Direccion General de
Contrataciones Publicas. Las personas naturales o juridicas interesadas en hacer ofertas
de bienes, servicios o ejecucion de obras que no estén dentro del régimen de
prohibiciones para contratar con las entidades publicas del Estado dominicano ni en las
de este Reglamento, deberdan estar inscritas en el correspondiente Registro o
conjuntamente con la entrega de la oferta técnica, presentando copia de la solicitud de
inscripcion, la cual deberad formalizarse durante el periodo de subsanacion de oferta;
técnica.
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Pdrrafo I: El Tribunal Superior Electoral contara con su propio Banco de Proveedores,
respecto del cual invitard, a partir de la aprobacion de este Reglamento a registrarse, a
los proveedores que participen en los procesos de compras y contrataciones de bienes,
servicios u obras a cargo de la institucion.

Articulo 35. La administracion y operacion del Banco de Proveedores de la institucion
estard a cargo del Departamento de Compras y Contrataciones y el Comité de Compras,
los cuales verificaran que la documentacion aportada por cada solicitante cumpla con
los requerimientos establecidos, de lo contrario devolverdn la solicitud para que la
misma sea completada.

Articulo 36. El Banco de Proveedores contendra los datos de identificacion de las
personas fisicas o morales que estén interesadas en presentar ofertas de bienes, servicios
v obras al Tribunal y que cumplan con las condiciones establecidas para su registro.

Articulo 37. No podrdn ser inscritos en el Banco de Proveedores del Tribunal las
siguientes personas fisicas y morales:

1. El Juez Presidente y los Jueces titulares del Tribunal Superior Electoral, asi como sus
respectivos suplentes.

2. Servidores del Tribunal Superior Electoral.

3. Parientes por consanguinidad hasta tercer grado o por afinidad hasta el segundo
grado inclusive, del Juez Presidente o los Jueces Titulares del Tribunal Superior
Electoral, o sus respectivos suplentes y de los servidores del referido Tribunal. Los
conyuges, las personas vinculadas con andloga relacion de convivencia afectiva, las
parejas en union libre o con las que se ha procreado hijos y descendientes de estas
personas.

4. Personas que hayan intervenido como asesoras en cualquier etapa del procedimiento
de contratacion o hayan participado en la elaboracion de las especificaciones técnicas o
los disefios respectivos, salvo en el caso de los contratos de supervision de obras.

5. Personas que hayan sido condenadas por sentencia que haya adquirido la autoridad
de la cosa irrevocablemente juzgada por delitos de falsedad o contra la propiedad, por
delitos de cohecho, malversacion de fondos puiblicos, trdfico de influencia, negociaciones
prohibidas a los funcionarios, revelacion de secretos.o uso de informacion privilegiada
o delitos contra las finanzas publicas. 3 ;

=

Pagina 52 de 61




TRIBUNAL SUPERIOR ELECTORAL
REPUBLICA DOMINICANA

6. Empresas cuyos directivos hayan sido condenados por delitos contra la administracion
publica, delitos contra la fe publica o delitos comprendidos en las convenciones
internacionales de las que el pais sea signatario.

7. Personas que suministraren informaciones falsas en proceso de presentacion de oferta

v calificacion; o que participaren en actividades ilegales o fraudulentas relacionadas con
la contratacion.

8. Personas inhabilitadas legalmente para contratar con el sector piiblico.

9. Personas que no estén al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias, de
acuerdo con lo que establezcan las normativas vigentes.

Pdrrafo: Funcionarios citados en los numerales | y 2, hasta seis (6) meses después de
haber cesado en el cargo.

Articulo 38. Una vez incorporados al Banco de Proveedores del Tribunal, los interesados
deben mantener actualizados los documentos legales administrativos al momento de
presentar su oferta.

Articulo 39. En el Banco de Proveedores se registraran las sanciones impuestas a
personas que incumplan con lo dispuesto en este reglamento o en un contrato objeto de
uno de los procedimientos indicados en el mismo.

Articulo 40. El Banco de Proveedores serd publico y cualquier persona tiene derecho a
solicitar a la Direccion Administrativa que se le certifique su condicion de miembro
registrado.

Articulo 41. De otras obligaciones de los Proveedores. Es aplicable a los proveedores,
en cualquiera de los procedimientos establecidos, el cumplimiento de las siguientes
condiciones:

1. Cumplir el tiempo de entrega indicado en su oferta, en el pliego de condiciones y
en el contrato suscrito.

2. La Division de Almacén, en coordinacion con el Departamento de Compras y
Contrataciones, debe rendir un informe a la Direccion Administrativa, con copia
al Comité de compra o al comité de compra menor si aplicase, en los pr:meros
cinco (5) dias de cada mes, donde indique cudles son los proveedores con las"

! )‘M’\
ordenes de compras o servicios pendientes, con tiempo de entrega vencido. | =
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3. En caso de falta o retraso en la entrega de bienes o en el inicio de la prestacion del
servicio, el Director Administrativo y Director Financiero pueden aplicar una de las
alternativas siguientes:

3.1 Si existiere algin retraso por parte de un proveedor en la entrega de bienes
adjudicados o en la prestacion del servicio contratado conforme a lo establecido en el
pliego de condiciones y en el contrato suscrito, el oferente debe explicar, mediante
comunicacion motivada, exponiendo las razones de dicho retraso en un plazo no mayor
de dos dias habiles luego de vencida la fecha de entrega.

3.2 Vencido el plazo citado y el proveedor no cumpliere con la entrega de la mercancia
o servicio contratado dentro de los quince (15) dias calendario siguientes, sin que las
causas de su incumplimiento fueren justificadas o de fuerza mayor, la orden de compra
o de servicio emitida a su favor podra ser cancelada, aplicando la rescision unilateral
del contrato de suministro de bienes o de prestacion de servicios (si aplicare la
elaboracion de contrato entre las partes, en base al presente Reglamento), notificando al
proveedor sobre esta decision, y procediendo a asignarle la adjudicacion al oferente que
haya quedado en segundo lugar. Si éste también incurriera en el mismo incumplimiento,
se procederd a anular la contratacion y a iniciar un nuevo proceso de compras o
contrataciones para adquirir estos bienes o servicios.

3.3 Si el proveedor no posee la totalidad de la mercancia y no tiene posibilidades de
suplir los articulos solicitados con la misma calidad y precio de la adjudicacion, podrd
facturar lo que ha entregado en la Division de Almacén. Se procederd a realizar el pago
de la parte facturada y cerrar la orden de compra o servicio.

3.4 En los casos en que el Tribunal realice un pago de avance a una orden de compra o
servicio, la Direccion Administrativa, con apoyo del Departamento de Compras y
Contrataciones, debe dar seguimiento al proveedor para que cumpla la entrega del bien
o servicio solicitado en el tiempo indicado en su oferta, en el pliego de condiciones y o
en el contrato suscrito.

3.5 En caso de incumplimiento la Direccion Administrativa, previa confirmacion con la
Division de Almacén, procederda como sigue: Al cumplirse el tiempo de entrega
establecido y el suplidor no haber indicado las razones de su retraso, se notificard
al mismo que, en vista de que no cumplié con los términos acordados deberd realizar
una devolucion del monto del avance dado por la Institucion. En caso de negacion
por parte del proveedor, se apoderard ala mé%'fmq\cmfo idad del Tribunal, para que
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instruya la reclamacion, utilizando los canales legales establecidos y encaminando
la accion o acciones que procedan.

TITULO X1V
DEL PLIEGO DE CONDICIONES EN LOS PROCESOS DE COMPRAS O
CONTRATACIONES DEL TRIBUNAL

Articulo 42. Pliego de Condiciones. Para los procedimientos de compras y
contrataciones establecidos en este Reglamento, el pliego de condiciones es el documento
que servird de guia y marco técnico-legal del proceso, tanto para los oferentes /
licitantes, como para el Comité de Compras v Contrataciones.

Pdrrafo I: Dicho Pliego se publicara en el portal institucional del Tribunal y en formato
fisico en el Departamento de Compras v Contrataciones del TSE, el cual invitara a la
cantidad de proveedores conforme a cada proceso.

Pdrrafo 11: Al publicar los pliegos de condiciones definitivos del Tribunal este debe dar
respuesta a las observaciones recibidas, pudiendo hacerlo por agrupacion temdtica,
indicando las razones por las que las acoge o no. Dicho pliego o invitacion contendra:

1. Convocatoria sefialando hora, dia, mes, afio y lugar de la celebracion del
proceso.

2. Objeto de la compra o contratacion de que se trata, con descripcion de los
requerimientos, para una adecuada estructuracion técnica, financiera y legal de
las propuestas.

3. Cronograma con indicacion precisa de fechas y cada etapa del procedimiento de
contratacion, segun aplique.

4. Criterios de evaluacion de las ofertas, segun las caracteristicas propias del bien,
servicio u obra a contratar.

n

Requisitos de calificacion exigidos a los oferentes.
6. Causas de exclusion de propuestas por prdcticas prohibidas.
7. Condiciones generales del contrato.

8. Procedimiento a seguir en caso de que sea acogida una impugnacion.
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9. Criterios de adjudicacion y puntaje asignado para su ponderacion, si aplicara al
caso.
10. Tipo de garantias requeridas.

11. Anexos requeridos, segun el caso.

12. Cualquier otra informacion que el Comité de Compras y Contrataciones y/o el
Departamento de Compras estime necesaria.

TITULO XV
DE LAS GARANTIAS

Articulo 43. Garantias. En todo proceso de compras o contrataciones se requerird, salvo
algunas excepciones, de las siguientes garantias:

1. Garantia de seriedad de la oferta: Al momento de presentar su propuesta economica,
el oferente debe entregar una fianza de seriedad de la oferta, equivalente al uno por
ciento (1%) del monto total de su oferta, con vigencia minima de noventa (90) dias
calendarios.

2. Garantia de buen uso del Anticipo: Esta fianza sera presentada por el oferente a quien
le sea adjudicada la compra o contratacion, al momento de firmar el contrato y tendrad
una cobertura equivalente no menor al total del monto establecido como avance. Serd
una condicion indispensable para la entrega del anticipo.

3. Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato: Los adjudicatarios cuyos contratos
excedan el equivalente en Pesos Dominicanos de Diez Mil Délares de Estados Unidos de
América con 00/100 Centavos (US$10,000.00), estan obligados a constituir una Garantia
a favor del Tribunal, en el plazo de cinco (5) dias, contados a partir de la notificacion de
la adjudicacion, por el importe del cuatro por ciento (4%) del monto total adjudicado,
para la adquisicion del bien o servicio requeridos. La misma debe ser emitida por una
entidad bancaria de reconocida solvencia en Republica Dominicana o una poliza
expedida por una compafiia de seguros debidamente autorizada, tener un tiempo de
vigencia minimo de tres (3) meses posteriores al vencimiento del contrato y ser ejecutable
al primer requerimiento. La misma sera reembolsable al cumplimiento del contrato y sera
presentada a la firma del mismo.
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Pdrrafo: En los casos de empresas denominadas “Mipyme”, el importe de esta fianza
serd por valor del uno por ciento (1%), en las mismas condiciones descritas en el parrafo
anterior.

4. Garantia Sobre Vicios Ocultos. Para la recepcion de la obra, el contratista depositara
como requisito previo indispensable para la expedicion de la -certificacion
correspondiente, una garantia que cubra el diez por ciento (10%) del monto total del
contrato por el término de un (1) afio. Esta garantia se aplicara total o parcialmente para
cubrir cualquier reparacion que hubiere necesidad de hacer a la obra, como
consecuencia de vicios ocultos en su construccion, no evidenciados en el momento de su
recepcion o para responder al fiel cumplimiento de las obligaciones contractuales a
cargo del contratista, todo sin perjuicio de la responsabilidad que éste tiene de
conformidad con los articulos 1792 y 2270 del Cédigo Civil dominicano. Esta garantia
podra hacerse en forma de poliza expedida por una compaiiia de seguros debidamente
autorizada o en efectivo que se depositard en el Banco de Reservas de Repiiblica
Dominicana a disposicion del Tribunal.

Pdrrafo: Podrdn evaluarse otros tipos de garantias que ofreciere el adjudicatario (a),
para lo cual se necesita la aprobacion del Tribunal.

TITULO XVI
LAS VIAS DE RECURSO LEGAL.

Articulo 44. De las Impugnaciones. Toda reclamacion que realice un proveedor al TSE,
sobre un proceso de Compras y Contrataciones de cualquier decision adoptada dentro
del procedimiento, debera cumplir las siguientes disposiciones:

1) Someter la impugnacion mediante escrito motivado, en hecho y derecho y
depositado via Secretaria General del Tribunal, dentro de los cinco (03) dias
habiles y dirigido al Comité de Compras que conduzca el proceso, a partir de la
notificacion de la decision objeto de impugnacion.

2) El Comité de Compras y Contrataciones apoderado de la impugnacion, la
notificard a los participantes del proceso, dentro de un plazo de tres (3) dias
habiles, a partir de su recepcion.

3) Las personas notificadas tendrdn un plazo de tres (3) dias calendario para emitir ~ ="
su opinion sobre la impugnacion.
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En casos de impugnacion a la adjudicacion de un procedimiento de compras o
contrataciones llevado a cabo por el Tribunal, en cualquiera de sus modalidades,
dicha accion suspendera la ejecucion de la adjudicacion, hasta tanto el Comité
de Compras y Contrataciones del Tribunal decida sobre la misma.

El Comité de Compras y Contrataciones del Tribunal, conocerd y decidird el
recurso en un plazo no mayor de quince (15) dias calendario a partir del
vencimiento del plazo consignado en el numeral 3, para efectuar la contestacion.

Vencido el plazo, el Comité dicta resolucion relativa a la impugnacion, quien a
su vez la notificara a las partes involucradas.

La decision que acogiere la impugnacion hard consignar los procedimientos que
seran seguidos para la culminacion definitiva del proceso.

No serd ponderada ninguna impugnacion que incumpliere con los procedimientos
previstos en este reglamento.

TITULO XVII
DE LAS SANCIONES

Articulo 45. Segun la gravedad de la falta, el Comité de Compras y Contrataciones
apoderado podra inhabilitar a los proveedores, del beneficio de participar en procesos
de compras y contrataciones a que se refiere este Reglamento, por un periodo de uno (1)
a cinco (3) afios o permanentemente.

Articulo 46. Se considerard falta leve y el proveedor podra ser inhabilitado por un
periodo de un (1) afio, cuando incurra en alguna de las siguientes faltas:

Presentar recurso de revision o impugnacion fundamentado en hechos falsos, con
el objetivo de perjudicar a un determinado adjudicatario.

Incumplir obligaciones contractuales derivadas de una adjudicacion por alguna
de las modalidades de compras objeto de este.

Renunciar, sin causa justificada, a la adjudicacion de un contrato.

Cometer, por comisién u omision, cualquier otro heeho de la misma gravedad o

\
1A Gy

consecuencia. ;
X
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Articulo 47. Se considerard falta grave y el proveedor serd inhabilitado por un periodo
de dos (2) a tres (3) afios, cuando incurra por segunda vez en una de las causas previstas
en el Articulo 49 de este Reglamento.

Articulo 48. Se considerard falta muy grave y el proveedor sera inhabilitado por un

periodo de cuatro (4) a cinco (5) afios, cuando incurra por tercera vez en las mismas
faltas.

Articulo 49. Sin perjuicio de las demds sanciones que correspondieren, el Comité de
Compras y Contrataciones inhabilitara de forma permanente los proveedores, por
incurrir en las acciones siguientes:

1. Cambiar, sin autorizacion de la Institucion, la composicion, calidad y
especializacion del personal que se compromete a asignar a una obra, servicio o
bien.

2. Presentar documentacion falsa o alterada o utilizar métodos coercitivos o de
chantaje.

3. Incurrir en acto de colusion, debidamente comprobado.

4. Ofrecer dadivas, comisiones o regalias a servidores del Tribunal o a miembros
de su Comité de Compras y Contrataciones, o al Departamento de Compras o sus
relacionados, o utilizar personal de la Institucion para elaborar propuestas.

5. Obtener la precdlificacion o calificacién para un proceso de compra o
contratacion de bienes, servicios u obras, mediante el ofrecimiento de ventajas de
cualquier tipo.

6. Contratar con dispensa del procedimiento de compras y contrataciones previsto
por este reglamento, en complicidad con empleados del Tribunal Superior
Electoral.

7. Obtener informaciones que les coloquen en una situacion de ventaja respecto de
otros competidores, en violacion a los tramites establecidos por el Comité de
Compras y Contrataciones.

8. Participar directa o indirectamente en un proceso de contratacioén, pese a estar -
dentro del régimen de prohibiciones.
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TITULO XVIII
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 50. Los umbrales establecidos en el presente reglamento serdn modificados de
acuerdo a la resolucion anual que establece los topes de los mismos, emitidos por la
Direccién General de Contrataciones Publicas (DGCP). Esta modificacion no requiere
una reforma al presente reglamento. Anualmente se publicard en nuestro portal web
institucional el cuadro contentivo con las modificaciones aplicadas.

Articulo 51. Una vez aprobado este Reglamento por el Pleno del Tribunal serd remitida
a la Direccion Juridica, Direccion Administrativa, Auditoria Interna, Direccion
Financiera, Direccion de Planificaciony Desarrollo, Oficina de Acceso a la Informacion,
a los Comités de Compras y Contrataciones y de Compras y Contrataciones Menores,
Departamento de Compras y Contrataciones y a la Division de Almacén, la resolucion
contentiva de aprobacion de este Reglamento, para su cumplimiento y ejecucion.

Articulo 52. Para lo no previsto en este reglamento, se aplicardn, de manera supletoria,
las normas del Derecho administrativo y las disposiciones establecidas para las compras
v contrataciones publicas en Repiiblica Dominicana, comprendidas en la Ley niim. 340-
06 sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones, del 18
de agosto del aiio 2006, modificada por la Ley niim. 449-06, de fecha 6 de diciembre de
2006, complementada por su Reglamento de Aplicacién, emitido mediante Decreto niim.
543-12, de fecha seis (6) de septiembre del dos mil doce (2012).

Articulo 53. Este Reglamento entra en vigencia a partir del primero (01) de febrero del
ario dos mil veintitrés (2023); derogando o sustituyendo, segun sea el caso, cualquier
disposicion reglamentaria interna anterior en todo cuanto le sea contrario,
prevaleciendo como la norma reglamentaria para los fines legales correspondientes.

Art. 54. Se ordena que este Reglamento sea publicado en el portal institucional del
Tribunal.

Asi ha sido dispuesto por el Pleno del Tribunal Superior Electoral, en la ciudad de Santo
Domingo de Guzman, Distrito Nacional, capital de la Republica Dominicana, a los
veintisiete (27) dias del mes de enero del afio dos mil veintitrés (2023) aprobado en Sesion
Administrativa Ordinaria, de la misma fecha, mediante Acta No. 004/2023.
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Dado en Santo Domingo. Distrito Nacional, capital de la Republica Dominicana, a los
veintisiete (27) dias del mes de enero del afio 2023. Aprobado en Sesion Administrativa
Ordinaria, de la misma fecha, mediante Acta No. 004/2023 y firmado por los magistrados
Ygnacio Pascual Camacho Hidalgo, juez presidente, Juan Alfredo Biaggi Lama, Rosa
Pérez de Garcia, Pedro Pablo Yermenos Forastieri y Fernando Fernandez Cruz. jueces
titulares y Rubén Dario Cedefio Urefia, Secretario General.

Yo, Rubén Dario Cedefio Urefia, Secretario General del Tribunal Superior Electoral
(TSE), certifico y doy fe, que la presente copia es fiel y conforme al original que reposa
en los archivos a mi cargo, plasmada en la primera resolucién del Acta del Pleno
enunciada anteriormente, especificamente desde la pagina niimero 2 hasta la 57.
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